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Seja muito bem-vindo!

Ol3, futuro aprovado no cargo Especialista em Gestdao Publica — Especialidade:
Administracao da Secretaria de Estado do Planejamento, Gestao e Patrimonio do Estado
de Alagoas - SEPLAG AL!

Vocé acaba de baixar a amostra do Revisao de Véspera para o concurso da SEPLAG-
AL.

O Revisao de Véspera é um material que contempla os principais pontos para que vocé
possa realizar uma revisao assertiva na véspera desse grande dia. No material completo,
vocé tera acesso a revisdo de véspera para o cargo de Especialista em Gestdo Publica, vocé
tera acesso a todas as disciplinas da sua prova.

Mas antes veja s6 o depoimento de um dos nossos alunos que foi aprovado
recentemente no tao disputado concurso do INSS:

Jod&ioCarlosF.
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Caso tenha qualquer duvida, vocé pode entrar em contato conosco enviando seus
questionamentos para o suporte: suporte@cadernomapeado.com.br e WhatsApp.

Cligue aqui para ter acesso ao material completo

Bons Estudos!

Rumo a aprovacao!!
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LINGUA PORTUGUESA

Compreensao E Interpretacao De Textos

A interpretacdo de textos é uma das habilidades mais exigidas em provas de concursos publicos.
Mais do que compreender palavras isoladas, o candidato deve ser capaz de identificar sentidos
implicitos, relacoes semanticas, intencdes comunicativas e recursos expressivos presentes no
texto.

De modo geral, a interpretacdo textual envolve a capacidade de compreender o que o texto diz
explicitamente e o que ele sugere implicitamente, analisando elementos linguisticos, contextuais
e discursivos. Conforme a tradi¢do da gramatica e da linguistica textual, a constru¢do do sentido
depende da interacao entre autor, texto e leitor.

Assim, ao analisar um texto, o leitor precisa considerar diversos aspectos, como a situacao
comunicativa, as inferéncias possiveis, a presenca de ironia, ambiguidades, intertextualidade
e elementos nao verbais, entre outros fatores.

1) Situacdo comunicativa

Todo texto é produzido dentro de um contexto de comunicacao. Esse contexto define as condigdes
em que a mensagem € elaborada, transmitida e interpretada. Assim, compreender um texto ndo
significa apenas analisar suas palavras ou frases, mas também identificar quem fala, para quem
fala, com qual objetivo e em qual contexto social ou cultural.

A esse conjunto de fatores damos o nome de situacao comunicativa. Ela constitui o cenario em que
a comunicagao ocorre e influencia diretamente o modo como o texto deve ser interpretado.

Em provas de concursos, muitas questdes de interpretacao exigem que o candidato reconheca a
intencdo comunicativa do texto, o publico a que ele se dirige e o contexto em que foi produzido.

1.1) Elementos da situacdo comunicativa
A comunicagao textual envolve alguns componentes fundamentais, que atuam de forma integrada
no processo de producao e interpretacao da mensagem.

Elemento Funcao

. uem produz a mensagem (autor, instituicao,
Emissor Q P 9 ¢
narrador etc.)

Receptor Quem recebe ou interpreta a mensagem

Mensagem Conteldo que se deseja transmitir

Canal Meio utilizado para transmitir a mensagem (texto
escrito, fala, imagem, midia digital etc.)
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Circunstancias sociais, histéricas e culturais em que
Contexto L
ocorre a comunicacao

Esses elementos formam o processo comunicativo, que permite a transmissdo de ideias entre
individuos ou grupos.

O Processo de Comunicacao

Ruido
Codificagao Decodificagao
v L4
2 BN 9 0 o} a
Emissor Mensagem Receptor

a9

Feedback

Nesse processo, a comunicacdo ocorre da seguinte forma:

. Interpretada
Transmitida
Produz Mensagem pelo
pelo canal
receptor

Tudo isso acontece dentro de um contexto comunicativo, que influencia o significado do texto.
R Exemplo: Considere o seguinte enunciado:
“Beba agua. Seu corpo agradece.”

Para compreender completamente essa mensagem, é necessario identificar os elementos da
situacao comunicativa.

Elemento Identificacao no exemplo ‘
Emissor Campanha de saude ou 6rgéao publico
Receptor Populacdo em geral
Mensagem Incentivo a hidratacao
Canal Cartaz, propaganda ou anuncio
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Contexto Campanha de conscientizagado sobre salde

Percebe-se que o texto possui finalidade persuasiva, ou seja, busca convencer o leitor a adotar
determinado comportamento.

1.2) Importancia da situacao comunicativa na interpretacao
Reconhecer a situacao comunicativa permite compreender melhor:

—> a intencao do autor;
—» o publico-alvo do texto;
—> 0 proposito comunicativo;
—» o sentido global da mensagem.
Por exemplo, a mesma frase pode assumir sentidos diferentes dependendo do contexto.
R Exemplo: Frase:
“Siléncio, por favor.”

Possiveis contextos:

‘ Contexto Interpretacao
Biblioteca pedido de respeito ao ambiente de estudo
Hospital necessidade de manter tranquilidade
Sala de aula solicitagdo do professor aos alunos

Observe que a frase é a mesma, mas o significado pratico muda conforme a situagdo comunicativa.
(> Comentario:

Em provas de interpretacdo de textos, € comum que as questdes explorem a situacdo comunicativa
para avaliar se o candidato consegue identificar:

—* quem é o emissor do texto;

—> quem é o destinatario da mensagem;

—>» qual é a finalidade do texto (informar, persuadir, narrar, instruir etc.);
— em que contexto o texto foi produzido.

Por isso, ao iniciar a leitura de qualquer texto, procure sempre responder mentalmente as seguintes
perguntas:

—» Quem fala?
—» Para quem fala?

—» Com qual objetivo?

6
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—» Em qual contexto?

Essas respostas ajudam a construir uma interpretagdo mais precisa e segura do texto.

2) Pressuposicao

A pressuposicao é um fenOmeno semantico que ocorre quando um enunciado contém
informacoes implicitas que sao consideradas verdadeiras para que a frase faca sentido. Em
outras palavras, trata-se de uma informacdo que nao é afirmada diretamente, mas que é
necessaria para que o enunciado seja compreendido corretamente.

No processo de interpretacdo textual, identificar pressuposi¢des é fundamental, pois muitas
questdes de prova exigem que o candidato perceba informacoes subentendidas no texto, mesmo
quando elas ndo aparecem explicitamente.

De modo geral, podemos afirmar que a pressuposicao representa aquilo que o autor assume como
ja conhecido ou verdadeiro no momento da comunicacao.

R Exemplo: Observe o enunciado:
“Joao parou de fumar.”
Para que essa frase tenha sentido, é necessario admitir uma informacao implicita:

Pressuposicao:
Jodo fumava anteriormente.

Se Jodo nunca tivesse fumado, a frase “parou de fumar” ndo faria sentido.

Portanto, a informacdo implicita é considerada verdadeira dentro da estrutura do enunciado.

2.1) Diferenca entre informacao explicita e pressuposta

Tipo de informacao Caracteristica Exemplo
Explicita Esta diretamente escrita no texto Jodo parou de fumar
Pressuposta Esta implicita, mas é necessaria Jodo fumava antes
para compreender o enunciado

Perceba que o leitor precisa identificar o que esta nas entrelinhas do texto, o que constitui uma
habilidade essencial na interpretacao textual.

2.2) Palavras que costumam gerar pressuposicao
Algumas palavras e expressdes da lingua portuguesa frequentemente introduzem pressuposicdes.
Elas indicam que determinada a¢do ja ocorreu antes, continua ocorrendo ou existia previamente.
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Palavra/expressao Pressuposicio gerada Exemplo
Voltar Algo aconteceu antes "Ele voltou a estudar.”
Parar Havia uma ac3o anterior "Ela parou de trabalhar.”
Continuar A acio j4 existia “Ele continua estudando.”
Ainda A situacdo permanece “Ela ainda mora aqui.”
Novamente Ocorreu anteriormente "Ele errou novamente.”
Deixar de A agdo era realizada antes "Ele deixou de viajar.”

R Exemplo 1: Frase:

“Carlos voltou a treinar.”
Pressuposicao:

Carlos ja treinava anteriormente.

Comentario:
A palavra “voltou” indica que a atividade de treinar ja havia acontecido antes.

R Exemplo 2:

Frase:

“Ana continua trabalhando na empresa.”
Pressuposicao:

Ana ja trabalhava na empresa anteriormente.

Comentario:
O verbo “continuar” indica permanéncia de uma situacao que ja existia.

R Exemplo 3:
Frase:
“Maria ainda mora nesta cidade.”

Pressuposicao:
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Maria morava nessa cidade antes e permanece morando.

Comentario:
O advérbio “ainda” indica continuidade temporal.

Movimento Dialégico:

FALANTE “Vocé pode passar o sal?” OUVINTE

Y Objetivo presumido:
obter informacao

Movimento: obter informacao Conhecimento
sobre a capacidade do ouvinte Compartilhado
de passar o sal.

Pressuposicao do Pressuposicao

5
falante Pressuposicdo do ato '
4

e O ouvinte pode

O falante nao sabe
passar o sal.

a resposta. 7 g .
X J e O ouvinte nao esta
* impedido...
O falante nao sabe :
se o ouvinte pode D S Uma pessoa é
passar o sal. capaz de' r'eallzar
- A atos cotidianos.

: J

Processo de identificagdo:

Informacao

Palavra gatilho sl Pressuposicao

2.3) Pressuposicao em textos
Em textos mais longos, as pressuposi¢des aparecem de forma mais complexa e exigem atencao do
leitor.

R Exemplo:

“O governo voltou a discutir reformas administrativas.”
Pressuposicao:
O governo ja discutiu reformas administrativas anteriormente.

Nesse caso, a palavra “voltou” indica repeticao de uma acao.

2.4) Pressuposicao em provas de concursos
Nas provas de interpretacdo textual, as bancas costumam explorar a pressuposicao de duas formas
principais:

9
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1. Pedindo que o candidato identifique informacdes implicitas no texto;

2. Verificando se o candidato percebe o sentido gerado por determinadas palavras.

R Exemplo: Texto:
“"Pedro deixou de frequentar as aulas.”
Pergunta possivel: O texto permite inferir que Pedro:
a) nunca frequentou as aulas
b) passou a frequentar as aulas
c) frequentava as aulas anteriormente
d) comecou a estudar agora

Resposta correta: ) frequentava as aulas anteriormente

Comentario:

Ao analisar um texto em provas de concurso, é importante observar atentamente palavras que
indicam continuidade, repeticao ou interrupcao de acoes, pois elas frequentemente introduzem
pressuposicoes.

Sempre que encontrar termos como:

—> Ainda

—» Continuar

—» Voltar

—>» Novamente

= Parar

Pergunte-se: “Qual informacao precisa ser verdadeira para que essa frase faca sentido?”

Essa reflexdo ajuda a identificar informag6es implicitas, o que aumenta significativamente a
precisao na interpretacao textual.

3) Inferéncia

A inferéncia é um processo interpretativo fundamental na leitura e na compreensao de textos. Ela
ocorre quando o leitor deduz informacdes que nao estao explicitamente escritas, mas que
podem ser concluidas a partir das pistas presentes no texto, do contexto e de conhecimentos prévios.

Em outras palavras, inferir significa ler além do que esta dito literalmente, identificando sentidos
implicitos ou consequéncias ldgicas das informacSes apresentadas.

A interpretacdo textual exige constantemente esse tipo de raciocinio, pois muitos textos ndo
apresentam todas as informacdes de forma direta. O leitor precisa estabelecer conexdes entre os
elementos do texto para compreender plenamente a mensagem.

10
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3.1) Como ocorre a inferéncia
A inferéncia resulta da interacdo entre trés elementos principais:

—» As informacoes explicitas no texto;
— O contexto em que o texto foi produzido;

—» Os conhecimentos prévios do leitor.

Quando esses elementos se combinam, o leitor consegue deduzir informagdes implicitas.

e Fazendo =

INFERENCiAS

que eu Ja Se/:/

(Conhecimento Prévio)

Quando vocé faz uma inferéncia... )

vocé VAl ALEM das palavras do autor

para entender o que NAO estd dito
no texto!

Use PISTAS do texto e seu
CONHECIMENTO PREVIO <

o (esquema) ;

@

11
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O processo pode ser representado da seguinte forma:

Pistas Conhecimento

L . Inferéncia
linguisticas do leitor

R Exemplo: Considere o seguinte enunciado:
“Pedro pegou o guarda-chuva antes de sair.”

O texto ndo afirma explicitamente o motivo dessa a¢do. Entretanto, o leitor pode deduzir algumas
possibilidades.

Inferéncias possiveis

— Esta chovendo.

—» Pode chover em breve.
— O tempo esta nublado.

Essas conclusGes sao construidas pelo leitor a partir de conhecimento de mundo, pois sabemos
que o guarda-chuva é utilizado geralmente para protecdo contra chuva.

3.2) Inferéncia em diferentes contextos
A inferéncia pode ocorrer em diversos tipos de textos, como narrativos, informativos, publicitarios e
jornalisticos.

R Exemplo 1: Texto:
“A sala ficou em siléncio quando o diretor entrou.”

Inferéncia possivel:
Os alunos respeitam ou temem o diretor.
O texto nao afirma isso diretamente, mas o comportamento descrito permite essa deducao.
R Exemplo 2: Texto:

“Quando Joao abriu a porta, encontrou o chdao molhado.”
Inferéncia possivel:
—» Choveu.
—» Alguém derramou agua.
—» Houve algum tipo de vazamento.

O leitor interpreta as possibilidades a partir do contexto.

12
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3.3) Tipos de inferéncia
No processo de interpretacgdo textual, podemos identificar diferentes formas de inferéncia.

Tipo de inferéncia

Caracteristica

Inferéncia l6gica Baseada em relagoes de causa e consequéncia

Inferéncia contextual Depende do contexto do texto

L el [ e Depende do conhecimento de mundo do leitor

3.4) Inferéncia e interpretacao de textos
Em provas de concursos publicos, muitas questdes exigem que o candidato realize inferéncias para
chegar a resposta correta. As bancas costumam utilizar comandos como:

—> “Infere-se do texto que...”
—> “Pode-se concluir que...”
—> “De acordo com o texto, é possivel deduzir que...”
—> “Subentende-se que...”
Essas expressdes indicam claramente que a questdo exige interpretacao inferencial.
R Exemplo: Texto:
“Ao sair de casa, Maria percebeu que as ruas estavam completamente molhadas.”
Pergunta: Pode-se inferir que:
a) Maria lavou a rua.
b) As ruas foram asfaltadas.
c) Choveu recentemente.
d) As ruas estdo interditadas.

Resposta correta: ¢) Choveu recentemente.

(> Comentario:

A presenca de ruas molhadas permite inferir que ocorreu chuva, mesmo que o texto ndo declare isso
explicitamente.

13
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3.5) Diferenca entre inferéncia e pressuposicao
Esses dois conceitos aparecem frequentemente em provas e podem causar confusao.

Conceito

Caracteristica

Pressuposicao Informacao implicita que precisa ser verdadeira
para o enunciado fazer sentido

Inferéncia Conclusdo que o leitor deduz a partir das pistas do
texto

R Exemplo: Frase:
“Carlos voltou a estudar.”
Pressuposicdo: Carlos ja estudava antes.

Inferéncia possivel: Carlos pretende melhorar sua formacao.

(> Comentario:

Desenvolver a habilidade de inferéncia é essencial para resolver questdes de interpretacdo textual.
Para isso, é importante:

—> Prestar atencao nas pistas presentes no texto;

—» Considerar o contexto da mensagem;

—» Utilizar conhecimentos de mundo;

—> Evitar conclusdes que nao possam ser justificadas pelo texto.
Ao ler um texto, procure sempre perguntar:

—» O que o texto afirma diretamente?

—>» O que pode ser deduzido a partir dessas informacgoes?

Esse exercicio ajuda a aprimorar a leitura critica e a interpretacdo de textos — competéncias
indispensaveis para o sucesso em provas de concursos.

4) Ambiguidade

SEMPRE DIiZEM PRA EU E QUANDO SERA %
LANGAR UM LIVRO, E O LANCAMENTO?
ENTAO... /

Bk bt ® ornad com

14
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Extraido de *tumblr.com/

A ambiguidade ocorre quando uma expressdo linguistica permite mais de uma interpretacao
possivel. Em outras palavras, trata-se de uma situacdo em que o leitor ou o ouvinte pode
compreender uma mesma frase de maneiras diferentes.

Esse fendbmeno pode surgir por diversos fatores, como a estrutura da frase, a posicao das palavras,
a pontuagao ou a presenca de termos com multiplos significados. Em textos literarios, a
ambiguidade pode ser utilizada como recurso estilistico para produzir efeitos expressivos.
Entretanto, em textos informativos, técnicos ou administrativos, ela deve ser evitada, pois
compromete a clareza da comunicacao.

R Exemplo: Considere a frase:
“Vi o homem com o telescépio.”
Essa frase pode gerar duas interpretagdes distintas:
1. O observador utilizou o telescépio para ver o homem.
2. O homem observado estava segurando um telescopio.

Percebe-se que a ambiguidade ocorre porque o complemento “com o telescopio” pode se
relacionar tanto com o verbo ver quanto com o substantivo homem.

4.1) Tipos de ambiguidade
A ambiguidade pode ser classificada principalmente em dois tipos: estrutural e lexical.

Tipo de ambiguidade

Caracteristicas Exemplo

Surge da organizacao sintatica da

. . “Encontrei o professor do Jodo
frase. A estrutura permite mais de

Ambiguidade estrutural

) na escola.”
uma leitura.
Ambiguidade lexical Ocorre quando uma palavra “Ele esta no banco.” (instituicdo
possui mais de um significado. financeira ou assento)

4.2) Ambiguidade na comunicacgao escrita
Em textos formais — como relatérios, documentos oficiais, redacdes administrativas e provas de
concursos — a ambiguidade é considerada um problema de clareza textual. Por esse motivo,
recomenda-se:

—> Utilizar frases bem estruturadas;
—> Evitar construcdes sintaticas confusas;
—> Posicionar corretamente os complementos;

—» Usar pontuacao adequada;

15
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= Preferir termos com significado mais especifico.

4.3) Reescrevendo a frase para eliminar a ambiguidade

Frase ambigua Reescrita clara

Vi o homem com o telescépio.

Usei o telescopio para observar o homem.

Vi o homem com o telescopio. Vi o homem que carregava um telescopio.

@ Tome nota!

Em provas de interpretacao de textos, as bancas costumam explorar a ambiguidade para verificar
se o candidato consegue:

—> Identificar Duplo Sentido Em Frases;

—> Perceber Problemas De Clareza Na Comunicacao;

—> Sugerir Reescritas Mais Precisas.

Por isso, sempre que encontrar uma frase aparentemente confusa, pergunte-se:
Ha mais de uma forma possivel de interpretar essa frase?

Se a resposta for sim, provavelmente ha ambiguidade na construcao textual.

5) Ironia

ELE DiRIGIA  "PRANAO | UM DiA CLARO... ERA | TEVE SORTEI _sérenoeu
E UsavA 0 — (PERDER BATEU EM — QUESTAO DE NiNGUéM SE omuemo
EMUiTO

UM POSTE! TEMPO...
A ironia é um recurso de linguagem em que o autor ou o falante expressa uma ideia utilizando

Extraido de *tumblr.com/
palavras que indicam aparentemente o contrario daquilo que realmente pretende comunicar.
Em outras palavras, o sentido literal da frase ndo corresponde ao seu sentido real.

Aloxandre Bock 249817

Esse fendmeno depende fortemente do contexto comunicativo, pois somente por meio da
situagdo, da intencao do emissor ou de elementos implicitos é que o leitor consegue perceber o
verdadeiro significado da mensagem.

16
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A ironia € amplamente utilizada em cronicas, textos humoristicos, charges, memes, comentarios
criticos e textos literarios, funcionando muitas vezes como instrumento de critica social, humor ou
reflexdo.

5.1) Funcionamento da ironia na comunicacao

Para compreender a ironia, o leitor precisa perceber que existe uma contradicao entre o que é dito
e o que realmente se quer dizer. Essa diferenca entre o sentido literal e o sentido pretendido é
o que gera o efeito irdnico.

Observe o exemplo a seguir:
Durante uma chuva forte, alguém afirma:
“Que dia lindo para um passeio!”

Nesse caso, a frase parece elogiar o clima. Contudo, o contexto indica o contrario: a pessoa esta
criticando ou lamentando o mau tempo.

Elemento

Sentido literal Aquilo que a frase parece afirmar diretamente

Contexto Situagdo que permite perceber a contradicdo

Sentido real A intencdo verdadeira do emissor

A ironia surge exatamente da diferenca entre o sentido literal e o sentido real.

~ Exemplo:

Situacao

Frase dita Sentido real

Aluno tira nota muito baixa ”Parabéns, voceé foi brilhante na

B Critica ao desempenho
proval!

Pessoa chega muito atrasada “Nossa, como vocé é pontual!” Reclamacdo do atraso

Alguém faz grande bagunca “Que organizagao exemplar!” Critica a desordem

Percebe-se que, em todos os casos, a frase apresenta um elogio aparente, mas o contexto revela
uma critica ou reprovacao.

17
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5.2) Ironia x sarcasmo
Embora muitas vezes sejam confundidos, ironia e sarcasmo apresentam diferencgas importantes.

Ironia

Sarcasmo

Mais sutil Mais direto e agressivo

Pode ter humor ou critica leve Geralmente tem intencdo de ridicularizar

Depende bastante do contexto A critica costuma ser explicita

Assim, todo sarcasmo possui ironia, mas nem toda ironia é sarcastica.

5.3) Ironia em provas de interpretacao de texto
Em avaliagbes de Lingua Portuguesa, especialmente em concursos publicos, a ironia costuma
aparecer em textos como cronicas, charges, tirinhas e textos opinativos. As questdes
normalmente exigem que o candidato identifique:

—» O contraste entre o sentido literal e o sentido pretendido;
—> A intencao critica ou humoristica do autor;

—» O efeito de sentido produzido pelo recurso irénico.

g Tome nota!

Sempre que uma frase parecer elogiosa em um contexto negativo, ou exageradamente positiva
diante de uma situacao ruim, ha grande possibilidade de que o autor esteja utilizando ironia para
produzir efeito de humor ou critica.

(> Comentario:

A ironia é um importante recurso discursivo porque exige do leitor uma interpretacao ativa. Para
compreendé-la corretamente, é necessario considerar ndo apenas as palavras utilizadas, mas
também o contexto, a intencido do autor e os elementos implicitos da comunicacao. Essa
habilidade é fundamental para o desenvolvimento da leitura critica e interpretativa,
frequentemente cobrada em provas de concursos publicos.
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6) Figurativizacao

MEVU AMOR €
UMA CARAVARIA DE ROSAS
NAGAADO NUHM DESERTO
INEFAVEL PE PAIXAO!

onseles

Fernando G

“ire

Extraido de *tumblr.com/

(Foiha de S. Paulo, 21/10/2004 )

A figurativizacao corresponde ao processo pelo qual a linguagem deixa de apresentar apenas um
sentido literal e passa a expressar sentidos figurados, produzindo maior expressividade,
intensidade ou impacto na comunicacao.

Esse fendmeno ocorre principalmente por meio do uso das chamadas figuras de linguagem, que
sao recursos estilisticos responsaveis por ampliar o significado das palavras, criar imagens mentais
no leitor e tornar o texto mais rico e expressivo.

A figurativizacdo é bastante comum em textos literarios, poemas, musicas, cronicas,

propagandas e discursos, mas também pode aparecer em textos jornalisticos e até em textos
argumentativos, quando o autor deseja reforcar uma ideia ou provocar determinado efeito de

sentido.

6.1) Linguagem literal x linguagem figurada
Para compreender melhor a figurativizacdo, € importante distinguir dois tipos de linguagem.

Tipo de linguagem

Caracteristica

Exemplo

Linguagem literal (denotativa)

As palavras sdo utilizadas em seu
sentido comum e objetivo

"Ele estd com fome.”

Linguagem figurada
(conotativa)

As palavras sao utilizadas em
sentido ampliado ou simbdlico

"Ele estd morrendo de fome.”

Na linguagem figurada, o objetivo ndo é descrever a realidade de forma estritamente objetiva, mas
produzir um efeito expressivo ou simbdlico.

6.2) Principais figuras de linguagem relacionadas a figurativizacao

Diversas figuras de linguagem participam do processo de figurativizacdo. Entre as mais recorrentes

em provas de concursos publicos destacam-se as seguintes:
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Figura de linguagem

Metafora

Caracteristica

Comparagao implicita entre
elementos

Exemplo

“Ela € uma estrela.”

Metonimia

Substitui¢do de um termo por
outro com relacéo de proximidade

“Li Machado de Assis.”

Hipérbole

Exagero intencional para
intensificar uma ideia

“Estou morrendo de fome.”

Personificacao (prosopopeia)

Atribuicdo de caracteristicas
humanas a seres inanimados

“O vento sussurrava entre as
arvores.”

Esses recursos ajudam a construir imagens mentais, intensificar emocdes e enriquecer a

comunicagao.

Descricao

Palavra ou expressao literal

Apresenta significado direto

Uso figurado

A palavra passa a representar outra ideia

Efeito de sentido

Surge maior expressividade, emocédo ou

intensidade

Por exemplo:

“Ela é uma estrela.”

Nesse caso, ndo se afirma literalmente que a pessoa é um astro do céu. A expressao utiliza metafora

para indicar que a pessoa é muito admirada ou talentosa.

/~ Exemplo:

Contexto

Exemplo

Interpretacao

Literatura

"O tempo voa.”

O tempo passa rapidamente

Conversa cotidiana

“Estou afogado em trabalho.”

Ha muito trabalho acumulado

Publicidade

"0 sabor que abraga vocé.”

O produto é agradavel e
acolhedor
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Percebe-se que a figurativizacdo contribui para tornar a comunicagdo mais expressiva, criativa e
envolvente.

6.3) Figurativizacao em provas de interpretacao de texto
Nos concursos publicos, a figurativizagdo costuma aparecer em questdes que exigem que o
candidato:

—» Identifique figuras de linguagem presentes no texto;
—» Reconheca sentidos figurados das palavras;
—» Interprete efeitos de sentido produzidos pelo autor.

Por esse motivo, é fundamental observar se determinada expressdo esta sendo utilizada
literalmente ou figuradamente, analisando sempre o contexto em que aparece.

(© Comentario:

A figurativizacdo desempenha papel essencial na construcao do significado textual, pois amplia as
possibilidades de interpretacao e permite ao autor transmitir ideias de maneira mais rica e expressiva.
O dominio desse recurso contribui significativamente para o desenvolvimento da competéncia
interpretativa, habilidade frequentemente exigida em provas de Lingua Portuguesa em concursos
publicos.

7) Polissemia

1 A
POLISSEMIA : HOMONIMOS
i
1
OB IEREReIN Ml Homonimos sao palavras
de varios significados possiveis diferentes e sem relacao que
para uma palavra ou expréssao possuem a mesma origem
ou pronuncia
I-I.Illl.l-..lllllll-.lll.
Significados distintos, ' Significados completamente
porém relacionados distintos

sumanmnsssnnmenenennessen EEEEENNENERER NN NN NNENENNNEHN]

Possuem origem Possuem origens
etimolégica em comum - etimologicas diferentes

Palavras polissémicas sao ! Homonimos sao listados
listadas em uma tnica ! separadamente
entrada nos dicionarios nos dicionarios

Palavras polissémicas sao ; Homonimos sao listados
listadas em uma Unica entrada separadamente
nos dicionarios : nos dicionarios

serpuresersnnensnnnneeeeenl ERNEENRESRESREESNENNRERDN]

Palavras polissémicas podem | OIS 3T RE AR D T0 TS
ser compreendidas se 1 nao pode ser deduzido,
entendermos um dos significados : pois as palavras possuem
H significados distintos e sem relacdo
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A polissemia é um fendmeno semantico que ocorre quando uma mesma palavra apresenta varios
significados relacionados entre si, os quais sdo definidos de acordo com o contexto em que a
palavra é utilizada.

Na lingua portuguesa — assim como em diversas outras linguas — é comum que uma palavra
adquira novos sentidos ao longo do tempo, ampliando suas possibilidades de uso. Esses sentidos
diferentes permanecem ligados por alguma relagdo de significado, razdo pela qual recebem o nome
de polissemia (do grego poly = muitos; sema = significado).

Assim, a polissemia ndo indica confusdo linguistica, mas sim riqueza semantica da lingua,
permitindo que uma Unica palavra seja empregada em diferentes situagdes comunicativas.

7.1) Funcionamento da polissemia

O significado exato de uma palavra polissémica depende sempre do contexto discursivo. Isso
significa que o leitor ou ouvinte precisa observar a frase completa e a situacdo comunicativa para
identificar o sentido adequado.

» Exemplo: Considere a palavra “cabeca”.

Contexto

Significado

Ele bateu a cabeca na porta. Parte do corpo humano

Ela é a caliceRiEaiSauipe. Lider ou responséavel

“Ele tem boa cabeca para negocios.” Inteligéncia ou capacidade de raciocinio

Percebe-se que a palavra permanece a mesma, mas o sentido se modifica conforme o contexto.

Elemento

Palavra polissémica Possui multiplos sentidos possiveis

Contexto da frase Define qual significado sera ativado

Interpretacao do leitor Determina o sentido correto

Em provas de interpretacao de texto, o candidato deve sempre observar o contexto em que a
palavra aparece, pois é esse contexto que determina o significado adequado.
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7.2) Polissemia x homonimia
E comum que candidatos confundam polissemia com homonimia, mas os dois fenémenos sio
diferentes.

Polissemia

Homonimia

Uma palavra com varios significados relacionados Palavras diferentes com mesma forma

Origem comum Origem distinta

Ex.: cabeca (parte do corpo / lideranca) Ex.: manga (fruta / parte da camisa)

Na polissemia, existe relacao semantica entre os sentidos, enquanto na homonimia essa relacao

nao existe.
» Exemplo:
Palavra Sentido 1 Sentido 2
Braco i o e e Apoio ou extenséo"(”brago da
empresa”)
Raiz Parte da planta Origem (“raizes culturais”)
. Sistema (“rede de
Rede Objeto de descanso ! ( "
computadores”)

Esses exemplos mostram como uma mesma palavra pode assumir significados variados sem
perder a conexao semantica original.

7.3) Polissemia em interpretacao de textos
Em provas de concursos publicos, a polissemia costuma aparecer em questdes que exigem que o
candidato:

— Identifique o significado correto de uma palavra no contexto do texto;
—» Perceba mudancas de sentido de um termo ao longo do texto;

—> Interprete sentidos figurados ou ampliados de determinadas expressées.

@ Tome nota!
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Sempre que encontrar uma palavra com mais de um significado possivel, analise cuidadosamente
o contexto da frase. A interpretacdo correta dependera das relacOes estabelecidas entre as palavras
e da situagdo comunicativa apresentada no texto.

(> Comentario:

A polissemia demonstra como a lingua é dinamica e flexivel. O dominio desse fenbmeno semantico
contribui para aprimorar a capacidade interpretativa do leitor, permitindo compreender diferentes
nuances de significado presentes nos textos. Por esse motivo, o estudo da polissemia é fundamental
para quem deseja desenvolver habilidades solidas de leitura e interpretacdo — especialmente em
provas de Lingua Portuguesa em concursos publicos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Previsao e Controle de Estoque

1) Introducao

A previsdo e o controle de estoque sdo atividades essenciais dentro da Administragdo de Materiais,
pois permitem que a organizacdo mantenha os materiais necessarios ao seu funcionamento sem
excesso e sem falta.

Em 6rgdos publicos, o controle de estoque ganha importancia ainda maior, porque os materiais sao
adquiridos com recursos publicos e devem ser utilizados com eficiéncia, economicidade e
responsabilidade.

Quando o controle é inadequado, dois problemas principais podem ocorrer:

Falta de materiais, paralisacdo de atividades e prejuizo ao
servico publico.

Estoque insuficiente

Desperdicio, vencimento, obsolescéncia, custos de

Estoque excessivo . e
armazenagem e imobilizagdo de recursos.

Assim, a Administracao de Estoques busca o equilibrio: manter materiais suficientes para atender a
demanda, mas sem comprar além do necessario.
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2) Conceito de estoque
Estoque é o conjunto de materiais armazenados pela organizacdo para utilizacdo futura.

Esses materiais podem ser destinados ao consumo administrativo, a manutengdo, a producdo de
servicos ou ao apoio das atividades operacionais do 6rgao.

3) Tipos de Estoque

Existem diferentes tipos de estoque, cada um com sua finalidade especifica:

Tipos de Estoque

Estoque de Matérias-Primas Composto por materiais necessarios para a producdo de produtos
acabados.

Estoque de Produtos em Processo | Refere-se aos produtos que estdo em diferentes estdgios de
fabricacao.

Estoque de Produtos Acabados Consiste nos produtos finais prontos para serem vendidos aos
clientes.

Estoque de Materiais de Apoio Inclui itens utilizados no suporte das opera¢des, como materiais de
escritério, produtos de limpeza, entre outros.

O estoque, portanto, funciona como uma reserva organizada de materiais que serdo usados quando
houver necessidade.

4) Por que os estoques existem?

Os estoques existem porque nem sempre o material pode ser adquirido exatamente no momento
em que sera utilizado.

Entre a identificagdo da necessidade e a chegada efetiva do material, existe um intervalo de tempo.
Esse intervalo pode envolver solicitagdo, autorizagdo, processo de compra, entrega, conferéncia e
armazenamento.

Necessidad C Processo Entrega Recebimen Material
Solicitacdo

e do

de pelo toe |:> disponivel
material

de compra o A
aquisicao fornecedor conferéncia para uso

Por isso, a organizacdo mantém estoques para garantir continuidade, seguranga e regularidade no
funcionamento dos servicos.
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5) Finalidades dos estoques

Os estoques ndao devem existir sem planejamento. Eles precisam cumprir finalidades administrativas
claras, garantindo que a organizagdo tenha materiais disponiveis quando necessario, sem gerar
excesso ou desperdicio.

Uma das principais finalidades do estoque é garantir a continuidade das atividades, evitando que
0s servicos sejam interrompidos por falta de material. Além disso, o estoque permite atender a
demanda dos setores, suprindo as unidades que precisam de itens para executar suas rotinas.

Os estoques também ajudam a reduzir riscos, pois protegem a organizacdo contra atrasos de
fornecedores, falhas na entrega ou aumento inesperado do consumo. Outro ponto importante é que
eles permitem melhor planejamento das compras, evitando aquisi¢cdes emergenciais, que podem ser
mais caras ou menos vantajosas.

Assim, o controle adequado dos estoques melhora a eficiéncia administrativa, pois garante que os
materiais certos estejam disponiveis no momento adequado e na quantidade necessaria.

6) Funcgoes e Gestao do Estoque

Os estoques desempenham varias fun¢ées dentro de uma organizagao:

Atender a Demanda | Garantir que produtos estejam disponiveis quando os clientes precisarem.

Reducdo de Custos Comprar em grandes quantidades pode reduzir custos de produgdo e aquisigao.

Prevencdo de Riscos | Ter um estoque de seguranga evita problemas causados por atrasos ou variagoes
na oferta.

Producdo Continua Estoque de matérias-primas e produtos em processo permite a producdo
constante.

Nivel de Servico Ter estoque suficiente melhora a capacidade de fornecer um alto nivel de servigo
ao cliente.

Ja a gestdo de estoque é o processo de planejamento, controle e monitoramento dos estoques da
organizacao. Envolve equilibrar os custos de manter estoque (custos de armazenamento,
obsolescéncia) com a garantia de que haja produtos disponiveis para satisfazer a demanda.

7) Planejamento de estoques

O planejamento de estoques é o processo de definir antecipadamente quais materiais serdao
necessarios, em que quantidade, em que momento e com qual frequéncia deverao ser repostos.

Planejar estoques significa responder a perguntas fundamentais:
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O que comprar? Identificar quais materiais sdo necessarios.

Quanto comprar? Definir a quantidade adequada.

Quando comprar? Determinar o momento certo para reposicao.

LGN [ ETEA  Selecionar fornecedores conforme as normas aplicaveis.

Onde armazenar? Definir local adequado para guarda.

Como controlar? Registrar entradas, saidas, saldos e consumo.

No setor publico, esse planejamento deve estar alinhado a demanda real dos servigos e aos
procedimentos de contratacdo e aquisicao.

6) Objetivo central do planejamento de estoques

O principal objetivo do planejamento de estoques é evitar tanto a falta quanto o excesso de
materiais. Quando o estoque é muito baixo, ha risco de desabastecimento, o que pode prejudicar o
funcionamento do 6rgao e comprometer a continuidade dos servigos.

Por outro lado, quando o estoque é muito alto, podem ocorrer desperdicios, aumento dos custos de
armazenagem, perdas, vencimento de produtos e obsolescéncia. Por isso, o ideal € manter um nivel
equilibrado de estoque, suficiente para atender a demanda, mas sem gerar acimulo desnecessario
ou mau uso dos recursos publicos.

7) Processos da administracao de estoques

A Administracao de Estoques envolve uma sequéncia de atividades integradas. Cada etapa depende
da anterior e contribui para o controle adequado dos materiais.

Processo Explicacao
Previsdo de demanda Estima o consumo futuro dos materiais.
Planejamento da aquisicao Define o que comprar, quanto comprar e quando comprar.
Recebimento Confere se o material entregue corresponde ao pedido.
Armazenamento Guarda o material em local adequado.
Registro Lanca entradas, saidas e saldos no sistema ou ficha de estoque.
Distribuicdo Entrega materiais aos setores solicitantes.
Controle Acompanha o consumo, os saldos e a necessidade de reposicao.
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Inventario Confere fisicamente os materiais existentes.

Reposicao Solicita nova compra ou abastecimento quando necessario.

8) Previsao de demanda

A previsdo de demanda é a estimativa da quantidade de material que serd consumida em
determinado periodo.

Ela serve como base para o planejamento das compras e para a definicdo dos niveis de estoque.

R Exemplo: Se uma secretaria consome, em média, 100 pacotes de papel por més, esse dado ajuda
o almoxarifado a prever a necessidade para os proximos meses.

Analise do Estimativa do Planejamento da

Consumo anterior

histérico consumo futuro reposicao

8.1) Fatores que influenciam a previsao de demanda

A previsdo de consumo nao deve considerar apenas o passado. Ela também deve observar fatores
que podem alterar a necessidade futura.

Fator Exemplo
Historico de consumo Quantidade usada nos meses anteriores.
Aumento das atividades Crescimento no nimero de atendimentos.
Sazonalidade Maior consumo em periodos especificos.
Mudanga de rotina Implantacdo de novo sistema ou novo servigo.
Prazo de entrega Tempo necessario para o fornecedor entregar.
Estoque existente Quantidade que ja esta disponivel.
Validade dos produtos Materiais pereciveis exigem mais cautela.

8.2) Sazonalidade

Sazonalidade é a variacdo do consumo de materiais em determinados periodos. Em 6rgaos
publicos, alguns itens podem ser mais utilizados em épocas especificas, exigindo maior atengao no
planejamento dos estoques.
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Por exemplo, no inicio do ano letivo, pode haver aumento no consumo de materiais escolares. Em
campanhas de vacinacao, cresce a demanda por seringas, luvas e insumos de saude. No periodo de
chuvas, materiais de manutencdo podem ser mais necessarios. Ja em grandes eventos
administrativos, € comum o maior uso de papel, pastas e outros itens de apoio.

Assim, considerar a sazonalidade ajuda a evitar falta de materiais nos periodos de maior demanda.

9) Métodos de previsao de consumo

Os métodos de previsdo ajudam a estimar o consumo futuro com base em dados anteriores. Em
concursos, os métodos mais comuns sao:

Método Ideia central

, - , Usa como previsdo o consumo do periodo imediatamente
Método do ultimo periodo .
anterior.
Média simples Calcula a média de varios periodos.
Média mével Usa a média dos periodos mais recentes.
Média ponderada Atribui pesos diferentes aos periodos analisados.

9.1) Método do ultimo periodo
Nesse método, a previsdo do proximo periodo serd igual ao consumo do periodo anterior.

R Exemplo: Se em maio foram consumidas 200 unidades de determinado material, a previsao para
junho sera de 200 unidades.

Consumo do ultimo periodo = 200 unidades

l

Previsdo para o proximo periodo = 200 unidades

Quando é util? E util quando o consumo ¢ estavel e ndo ha grandes variagdes de um periodo para
outro.

Limitacao: Pode ser impreciso se houver oscilagdes, sazonalidade ou crescimento da demanda.

9.2) Método da média simples

Na média simples, soma-se o consumo de varios periodos e divide-se pelo nimero de periodos
analisados.

Férmula: Consumo médio = soma dos consumos + nimero de periodos

R Exemplo:
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Meés Consumo
Janeiro 100 unidades
Fevereiro 120 unidades
Marco 110 unidades

— Consumo médio = (100 + 120 + 110) + 3

—» Consumo médio = 330 + 3

= Consumo médio = 110 unidades

—> A previsdo para o proximo més sera de 110 unidades.

Esse método suaviza variagdes, pois considera mais de um periodo.

9.3) Método da média movel

Na média movel, a previsdo é feita com base nos periodos mais recentes. A medida que um novo
periodo é incluido, o mais antigo é excluido.

R Exemplo: A organizacao usa os ultimos 3 meses como base.

Meés Consumo
Abril 130 unidades
Maio 140 unidades
Junho 150 unidades

— Média mével = (130 + 140 + 150) = 3
— Média mével = 420 + 3
= Média movel = 140 unidades

—> A previsdo sera de 140 unidades.

Por que é chamada de média mével? Porque a base de calculo se move com o passar do tempo.

No més seguinte, por exemplo, poderia sair abril e entrar julho no calculo.
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9.4) Método da média ponderada

Na média ponderada, os periodos analisados recebem pesos diferentes. Normalmente, os periodos
mais recentes recebem peso maior, pois podem representar melhor a realidade atual.

A Exemplo:
Meés Consumo
Abril 100
Maio 120
Junho 150

Calculo:

Média ponderada =

(100 x 1) + (120 x 2) + (150 x 3)
1+2+3

Média ponderada =

100 + 240 + 450

— Média ponderada = 790 + 6
—» Média ponderada = 131,67 unidades
A previsdao aproximada sera de 132 unidades.

Esse método valoriza mais os periodos considerados mais relevantes.

10) Controle de estoque

Controle de estoque é o acompanhamento das entradas, saidas e saldos dos materiais
armazenados. Por meio desse controle, a Administracdo consegue saber quais materiais foram
recebidos, em que quantidade entraram, quando foram registrados, quais itens sairam, quanto foi
distribuido, quem solicitou e qual quantidade ainda permanece disponivel.

Esse controle também permite identificar o momento adequado para reposicao, evitando tanto a
falta de materiais essenciais quanto compras desnecessarias. Sem um controle eficiente, o érgdo
pode adquirir itens em excesso, deixar vencer produtos armazenados ou, ao contrario, ficar sem
materiais indispensaveis para o funcionamento dos servicos.
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10.1) Entrada de material

A entrada ocorre quando o material é recebido pelo almoxarifado. Antes de ser incorporado ao
estoque, € necessario conferir se o material entregue corresponde ao que foi solicitado.

Aspecto conferido Exemplo
Quantidade Verificar se foram entregues 100 unidades, conforme pedido.
Qualidade Verificar se o material esta adequado.
Especificagdo Conferir marca, modelo, medida ou caracteristica exigida.

Conferir se o produto nao esta vencido ou préximo do

Prazo de validade .
vencimento.

Documento fiscal Verificar nota fiscal ou documento correspondente.

10.2) Saida de material
A saida ocorre quando o material é entregue a um setor requisitante.
Essa saida deve ser registrada, pois o controle do estoque depende da atualizagdo dos saldos.

» Exemplo: O setor de protocolo solicita 20 caixas de papel. O almoxarifado entrega o material e
registra a baixa no estoque.

Estoque anterior: 100 caixas
Saida: 20 caixas

Estoque final: 80 caixas

10.3) Saldo de estoque

Saldo é a quantidade de material disponivel apds o registro das entradas e saidas.
—» Férmula basica: Saldo final = saldo inicial + entradas - saidas

R Exemplo:

Saldo inicial = 50 unidades

Entradas = 100 unidades

Saidas = 70 unidades

Saldo final = 50 + 100 - 70
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Saldo final = 80 unidades

11) Instrumentos de controle de estoque

A organizacao pode utilizar diferentes instrumentos para acompanhar e controlar seus materiais. A
ficha de estoque registra as entradas, saidas e saldos de cada item, permitindo saber a quantidade
disponivel. O sistema informatizado automatiza esses registros e facilita a emissao de relatorios.

A requisicao de material formaliza os pedidos feitos pelos setores, enquanto a nota de recebimento
registra os materiais que entraram no almoxarifado. Ja os relatérios de consumo mostram quanto
foi utilizado em determinado periodo, auxiliando no planejamento de novas compras.

Além disso, o inventario fisico é utilizado para conferir se o saldo registrado corresponde ao saldo
real existente no estoque, ajudando a identificar diferencas, perdas ou falhas de controle.

Instrumento Funcao
Ficha de estoque Registra entrada, saida e saldo de cada item.
Sistema informatizado Automatiza registros e relatérios.
Requisicdo de material Formaliza o pedido feito pelos setores.
Nota de recebimento Registra o material recebido.
Relatérios de consumo Mostram quanto foi utilizado em determinado periodo.
Inventario fisico Confere se o saldo registrado corresponde ao saldo real.

12) Politicas de administracao de estoques

As politicas de estoque sdo regras ou diretrizes utilizadas para decidir quando e quanto repor. Elas
ajudam o gestor a evitar decisbes improvisadas.

Politica Caracteristica
Reposicdo continua O estoque é monitorado constantemente.
Reposicao periddica O estoque é revisado em intervalos fixos.
Estoque minimo e maximo Define limites inferiores e superiores.
Curva ABC Classifica os itens conforme importancia.
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12.1) Politica de reposicao continua

Na politica de reposicao continua, o estoque é acompanhado de forma permanente. Quando o saldo
atinge o chamado ponto de pedido, uma nova reposicdo deve ser solicitada. Essa politica é Util para
materiais de uso frequente ou considerados essenciais. Por exemplo, se o almoxarifado definiu que
o toner deve ser reposto quando chegar a 10 unidades, a solicitacdo de compra sera feita assim que
esse limite for alcancado.

12.2) Politica de reposicao periodica

Na politica de reposicdo periddica, a conferéncia do estoque ocorre em intervalos definidos, como
semanalmente, quinzenalmente ou mensalmente. A cada periodo, verificam-se os saldos,
identificam-se as necessidades e solicita-se a reposicdo conforme o consumo. Por exemplo, todo
inicio de més o almoxarifado pode conferir os materiais de expediente e solicitar nova compra
apenas dos itens necessarios.

12.3) Politica de estoque minimo e maximo

A politica de estoque minimo e maximo estabelece limites para controlar melhor os materiais
armazenados. O estoque minimo representa a quantidade minima que deve existir para evitar falta,
enquanto o estoque maximo indica a quantidade maxima que pode ser mantida sem gerar excesso.
A finalidade é manter o estoque dentro de uma faixa adequada, evitando tanto o desabastecimento
quanto o acimulo desnecessario de materiais.

13) Determinacao dos niveis de estoque

A determinagdo dos niveis de estoque consiste em estabelecer parametros para controlar as
quantidades armazenadas. Os principais niveis cobrados em prova sao:

Nivel Conceito
Estoque minimo Quantidade minima para evitar ruptura.
Estoque méximo Quantidade méaxima aceitavel em estoque.
Estoque médio Média de material mantida no periodo.
Ponto de pedido Nivel em que se deve solicitar reposicao.
Estoque de seguranca Reserva para imprevistos.
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13.1) Estoque minimo

O estoque minimo é a menor quantidade que deve ser mantida para evitar a falta de material antes
da reposicao.

Ele funciona como um limite critico.

Se nao houver

Estoque minimo Alerta de risco reposicao, podera
faltar material

R Exemplo: Se uma unidade consome 10 pacotes de papel por dia e o processo de reposicao
demora 5 dias, o 6érgdo precisa manter quantidade suficiente para suportar esse periodo.

13.2) Estoque maximo

O estoque maximo corresponde a maior quantidade de determinado material que deve ser mantida
no almoxarifado. Sua finalidade é evitar o acimulo desnecessario de itens, garantindo que a
organizacao tenha material suficiente sem gerar excesso.

Quando o estoque fica acima do necessario, podem surgir problemas como aumento dos custos de
armazenagem, risco de vencimento, deterioragdo, obsolescéncia e imobilizagcdo de recursos publicos.
Por isso, o estoque maximo ajuda a manter o equilibrio entre disponibilidade de materiais e uso
racional dos recursos.

13.3) Estoque médio

O estoque médio representa a quantidade média mantida em estoque durante determinado
periodo.

Férmula mais comum: Estoque médio = (estoque inicial + estoque final) + 2
/OExempIo:

Estoque inicial = 200 unidades

Estoque final = 100 unidades

Estoque médio = (200 + 100) + 2

Estoque médio = 300 + 2

Estoque médio = 150 unidades

Também pode aparecer em prova como:

Estoque médio = (estoque maximo + estoque minimo) + 2
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13.4) Ponto de pedido

O ponto de pedido é o nivel de estoque que indica 0 momento em que uma nova compra ou
reposicao deve ser solicitada.

Ele serve para evitar que o material acabe durante o tempo de ressuprimento.
Férmula:

Ponto de pedido =

consumo médio diario x tempo de ressuprimento + estoque de seguranca

R Exemplo: Um érgdo consome 20 unidades por dia de determinado material. O fornecedor leva
6 dias para entregar. O estoque de seguranca é de 40 unidades.

Consumo médio diario = 20 unidades
Tempo de ressuprimento = 6 dias
Estoque de seguranca = 40 unidades
Aplicando a férmula:

Ponto de pedido = 20 x 6 + 40
Ponto de pedido = 120 + 40

Ponto de pedido = 160 unidades

Isso significa que, quando o estoque chegar a 160 unidades, o 6rgdo devera solicitar reposigao.

14) Tempo de ressuprimento

Tempo de ressuprimento € o intervalo entre a percepcdo da necessidade de repor o estoque e a
efetiva disponibilidade do material para uso.

Ele ndo corresponde apenas ao prazo de entrega do fornecedor. Em 6rgdos publicos, pode envolver
varias etapas administrativas.

14.1) Etapas do tempo de ressuprimento

Etapa Explicacao
Identificacdo da necessidade O almoxarifado percebe que o estoque precisa ser reposto.
Solicitacdo interna O setor responsavel formaliza o pedido.
Autorizagdo A autoridade competente aprova a aquisigao.
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Procedimento de compra Realiza-se a aquisicdo conforme as regras aplicaveis.

Entrega pelo fornecedor O material é enviado ao 6rgao.
Recebimento e conferéncia O érgao verifica quantidade, qualidade e especificagdes.
Registro e armazenamento O material é lancado no estoque e liberado para uso.

14.2) Importancia do tempo de ressuprimento

O tempo de ressuprimento é importante porque influencia diretamente o momento em que a
reposicdo deve ser solicitada. Quanto maior for o prazo para o material chegar e ficar disponivel
para uso, maior deve ser o cuidado no planejamento do estoque.

Se a reposi¢do demora muitos dias, o 6érgdo nado pode esperar o estoque ficar muito baixo para
iniciar a compra. Nesses casos, € necessario acompanhar melhor o ponto de pedido e, muitas vezes,
manter um estoque de seguranca maior para evitar a falta de materiais essenciais.

Assim, um tempo de ressuprimento longo exige melhor previsdo de consumo, reposi¢do antecipada
e controle mais rigoroso dos niveis de estoque.

15) Estoque de seguranca

Estoque de seguranca é uma quantidade adicional mantida em estoque para proteger a organizacao
contra imprevistos.

Ele é utilizado quando ocorre aumento inesperado do consumo, atraso na entrega, falha de
fornecedor ou erro na previsao de demanda.

15.1) Finalidades do estoque de seguranca

Finalidade Explicacao
Evitar ruptura de estoque Impede que o material acabe antes da reposicao.
Compensar atrasos Protege contra demora na entrega.
Absorver variagdes de consumo Atende aumentos inesperados de demanda.
Dar seguranga operacional Mantém o servico funcionando.
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15.2) Exemplo de estoque de seguranca

Uma unidade consome, em média, 100 unidades de determinado material por més. Porém, em
alguns meses, o consumo pode chegar a 130 unidades.

Nesse caso, o 6rgao pode manter 30 unidades adicionais como estoque de seguranga.
Consumo médio mensal = 100 unidades
Consumo possivel em més de maior demanda = 130 unidades

Estoque de seguranca = 30 unidades

15.3) Quando o estoque de seguranca deve ser maior?

O estoque de seguranca tende a ser maior quando:

Situacao Motivo

O material é essencial Sua falta prejudica o servico publico.
O fornecedor costuma atrasar Ha maior risco de desabastecimento.
O consumo é instavel A demanda varia muito.
O processo de compra é demorado A reposi¢do ndo ocorre rapidamente.
O item é dificil de substituir Nao ha alternativa imediata.

16) Ruptura de estoque

Ruptura de estoque ocorre quando determinado material acaba antes que a reposicao seja realizada.
Essa situacdo indica falha no planejamento ou no controle dos niveis de estoque.

No setor publico, a ruptura pode comprometer diretamente a continuidade dos servicos. A falta de
medicamentos, por exemplo, prejudica o atendimento de saude; a falta de papel dificulta a emissao
de documentos; a auséncia de toner pode paralisar impressdes; a falta de materiais de limpeza
compromete a higiene dos ambientes; e a auséncia de pecas de manutencao pode atrasar o reparo
de equipamentos.

Por isso, o controle adequado dos estoques é essencial para evitar desabastecimento e garantir o
funcionamento regular das atividades publicas.
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17) Giro de estoque

O giro de estoque indica quantas vezes o estoque foi renovado em determinado periodo. Ele mostra
a velocidade de movimentacao dos materiais.

—» Férmula: Giro de estoque = consumo do periodo + estoque médio
R Exemplo

Consumo anual = 1.200 unidades

Estoque médio = 300 unidades

Giro de estoque = 1.200 + 300

Giro de estoque = 4

Isso significa que o estoque foi renovado 4 vezes no periodo.

O material tem grande movimentacao

Giro baixo O material fica parado por mais tempo

18) Cobertura de estoque

A cobertura de estoque indica por quanto tempo o estoque atual sera suficiente para atender ao
consumo.

—» Férmula: Cobertura = estoque atual + consumo médio do periodo
e Exemplo:

Estoque atual = 500 unidades

Consumo médio mensal = 100 unidades

Cobertura = 500 + 100

Cobertura = 5 meses

Isso significa que o estoque atual é suficiente para aproximadamente 5 meses.

20) Avaliacdo de estoques

A avaliacdo de estoques consiste em atribuir valor aos materiais armazenados e aos materiais
consumidos.

Essa avaliacdo € importante para fins de controle contabil, financeiro, patrimonial e gerencial.

39



https://cadernomapeado.com.br/seplag-al-rv/?utm_source=Amostra

Cligue aqui para conhecer o material completo

20.1) Métodos de Avaliacao de Estoque

Existem diversos métodos de avaliacdo de estoque que as empresas utilizam para determinar o valor
dos itens armazenados. Esses métodos tém implicacdes nos resultados contabeis e nas decisdes
financeiras da organizacao.

Principais Métodos de Avaliacao de Estoque

Também conhecido como FIFO (First-In, First-Out), esse método assume que os
primeiros itens que entram no estoque sdo os primeiros a serem vendidos. O custo
dos itens vendidos é calculado com base nos precos das unidades mais antigas.
Esse método tende a refletir melhor a sequéncia cronoldgica das transacdes.

PEPS (Primeiro a
Entrar, Primeiro a
Sair)

Também chamado de LIFO (Last-In, First-Out), o UEPS assume que os ultimos itens
a entrar no estoque sd@o os primeiros a serem vendidos. O custo dos itens vendidos
é calculado com base nos pregos das unidades mais recentes. Embora possa ser util
em situagdes de inflacdo, o UEPS ndo é permitido em alguns padrdes contabeis.

UEPS (Ultimo a
Entrar, Primeiro a
Sair)

Nesse método, o custo médio ponderado de todos os itens em estoque é calculado
Média Ponderada e usado para valorizar os itens vendidos. Isso envolve a determinacdo do custo
médio unitario a cada nova entrada de estoque.

Esse método avalia cada item de estoque com base em seu custo de aquisicdo
especifico. Isso é mais adequado para empresas com estoques de alto valor e itens
de natureza Unica.

Método do Custo
Especifico

Esse método avalia os itens de estoque pelo valor de mercado atual, que pode ser
determinado por meio de avaliacdes de mercado ou referéncias a precos de
mercado.

Método do Valor de
Mercado

Nesse método, os itens de estoque sdo valorizados pelo menor valor entre o custo
de aquisicdo e o valor de mercado. Isso pode ser Util em situa¢des de perda de valor
de mercado ou obsolescéncia.

Método do Menor
Valor

E importante notar que a escolha do método de avaliacio de estoque pode afetar os resultados
financeiros, os impostos a serem pagos e a tomada de decisdes da empresa. A escolha do método
deve estar em conformidade com as regulamentacdes contabeis aplicaveis em uma determinada
jurisdicdo. Portanto, € essencial compreender os diferentes métodos e considerar seus efeitos antes
de selecionar o mais adequado para a situagdo da empresa.

Parabéns por ter chegado ate aqui.

Nao perca essa oportunidade de ter acesso a esse material completo.

Faca sua parte nos estudos e estude de forma estratégica para esse certame, pois isso
aumentara muito as suas chances de ser aprovado.
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