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Seja muito bem-vindo!

Ol3, futuro aprovado no concurso da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara -
ALECE!

Vocé acaba de baixar a amostra do Legislacao Mapeada para o concurso da ALECE.

Nao sei se vocé sabe, mas 95% das questoes de direito sdo baseadas na letra da lei.
Nosso material é cuidadosamente elaborado, destacando titulos, marcando pontos
importantes e oferecendo explicacdes detalhadas para fortalecer o seu entendimento.

O Legislacdo Mapeada é um material que contempla os principais assuntos da
legislacdo do Edital com esquemas, mnemonicos, comentarios e explicagdes. Com ele vocé
€ capaz de compreender os principais pontos da legislacdo de maneira facilitada e
organizada.

Explicacdes

LEGISLACAO

Esquemas
MAPEADA

Mnemonicos

Comentarios

Lembre-se de ficar atento(a) as novidades legislativas, pois a banca pode surpreender,
mas nao se preocupe, estamos aqui para descomplicar tudo. A leitura da lei é a chave para
sua aprovagao, e nossa analise estatistica mostra que a maioria esmagadora das questdes
de direito sdo resolvidas com a lei seca.
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No material completo vocé terd acesso as seguintes disciplinas do cargo de Analista
Legislativo - Especialidade Direito.

DISCIPLINAS

Lingua Portuguesa

Nocdes de Informatica

Legislacdo e Etica no Servico Publico

Direito Constitucional Aplicado ao Processo Legislativo

Processo Legislativo Estadual e Organizagdo do Poder Legislativo

Técnica Legislativa e Redacdo Normativa

Direito Administrativo Aplicado ao Poder Legislativo

Transparéncia, Controle e Protecdo de Dados

Direito Financeiro e Orcamentario Aplicado ao Poder Legislativo

Direito Processual e Atuacao Juridica Institucional

Consultoria Juridica e Assessoramento Legislativo

Etica, Integridade e Responsabilizacio

Legislagdo Aplicavel

No material completo vocé tera acesso as seguintes disciplinas do cargo de Técnico
Legislativo:
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DISCIPLINAS

Lingua Portuguesa

Noc¢des de Informatica

Legislacdo e Etica no Servico Publico

Redacdo Oficial e Revisdo de Documentos

Gestdao Documental, Arquivologia e Protocolo

Processo Legislativo e Organizacao do Poder Legislativo

Administracao Publica e Servigos Administrativos

Atendimento ao Publico e Comunicacao Institucional

Ferramentas e Sistemas Aplicados ao Trabalho Técnico-Legislativo

Mas antes veja s6 o depoimento de um dos nossos alunos que foi aprovado
recentemente no tao disputado concurso do INSS:

Joéio CarlosF.
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Caso tenha qualquer duvida, vocé pode entrar em contato conosco enviando seus
questionamentos para o suporte: suporte@cadernomapeado.com.br e WhatsApp.

Cligue aqui para ter acesso ao material completo.

Bons Estudos!

Rumo a aprovacao!!
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PROCESSO LEGISLATIVO E ORGANIZAGAO DO PODER LEGISLATIVO

1) Introducao

O Poder Legislativo estadual é o 6rgdo responsavel pela funcao legislativa no ambito do Estado,
cabendo-lhe, principalmente, elaborar normas estaduais, fiscalizar os atos do Poder Executivo,
exercer competéncias politico-administrativas previstas na Constituicdo Estadual e organizar
internamente seus trabalhos parlamentares.

No caso da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara — ALECE, o estudo deve considerar trés
bases principais: a Constituicdo Federal, a Constituicdo do Estado do Cearad e o Regimento Interno
da ALECE, instituido pela Resolugdo n°® 751/2022. A Constituicao Federal estabelece que os Estados
se organizam e se regem pelas Constituicbes e leis que adotarem, desde que observados os
principios da Constituicdo da Repubilica.

Em ambito doutrinario, o Poder Legislativo estadual possui estrutura unicameral, ou seja, é formado
por apenas uma Casa Legislativa: a Assembleia Legislativa. Diferentemente do Congresso Nacional,
gue é bicameral, composto pela Camara dos Deputados e pelo Senado Federal, o Legislativo estadual
é exercido por uma Unica assembleia, composta por Deputados Estaduais.

Ambito federativo brgao legislativo Estrutura
Unido Congresso Nacional Bicameral
Estado Assembleia Legislativa Unicameral

Municipio Camara Municipal Unicameral
Distrito Federal Cémara Legislativa Unicameral

2) Estrutura e Organizacao do Poder Legislativo Estadual

A Assembleia Legislativa do Estado do Ceara é constituida por Deputados Estaduais eleitos para
mandato de quatro anos, exercendo suas atribuicdes no Poder Legislativo estadual, conforme o
Regimento Interno e os dispositivos constitucionais aplicaveis. O Regimento Interno da ALECE prevé
que sua sede fica na capital do Estado, tendo como recinto normal de seus trabalhos o Palacio
Deputado Adauto Bezerra.

A organizacao do Poder Legislativo estadual envolve tanto a dimensdo politica quanto a dimensao
administrativa. A dimensdo politica compreende os 6rgdos responsaveis pela deliberagdo
parlamentar, pela direcdo dos trabalhos legislativos e pela representacao das forgas partidarias. A
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dimensao administrativa, por sua vez, abrange os érgdos de apoio técnico, juridico, institucional, de
gestdo e de funcionamento interno da Casa.

No Regimento Interno da ALECE, a Assembleia possui 6rgaos como Mesa Diretora, Presidéncia,
Plenario, Comissdes, Colégio de Lideres, liderancas partidarias, blocos parlamentares e demais
estruturas voltadas ao funcionamento legislativo e administrativo. J& a Resolucdo n°® 780/2025
disciplina a estrutura organizacional, os cargos em comissao e as funcdes de natureza comissionada
da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara, classificando os érgdos em niveis hierarquicos e
funcionais.

3) Mesa Diretora

A Mesa Diretora é o 6rgao de direcao superior da Assembleia Legislativa. Em termos praticos, ela
conduz os trabalhos institucionais, administrativos e legislativos da Casa, exercendo papel essencial
para o funcionamento do Parlamento.

Segundo o Regimento Interno da ALECE, a Mesa Diretora é composta por Presidente, Primeiro Vice-
Presidente, Segundo Vice-Presidente, Primeiro-Secretario, Segundo-Secretario, Terceiro-Secretario,
Quarto-Secretario e Primeiro, Segundo e Terceiro Suplentes. O mandato da Mesa Diretora é de dois
anos, sendo vedada a recondugdo para o mesmo cargo na eleicdo imediatamente subsequente,
dentro da mesma legislatura.

Representacdo institucional, dire¢do dos trabalhos e

Presidente s
manutencdo da ordem

1° e 2° Vice-Presidentes Substituicdo e auxilio a Presidéncia

1° ao 4° Secretarios Apoio a condugdo administrativa e legislativa dos trabalhos

Substituicdo dos membros titulares, conforme regras
regimentais

Suplentes da Mesa

A elei¢do da Mesa Diretora deve observar, tanto quanto possivel, a representacao proporcional dos
partidos, federacGes partidarias ou blocos parlamentares que participam da Assembleia Legislativa.
O Regimento Interno também prevé a busca de proporcionalidade entre parlamentares do sexo
masculino e feminino, sem prejuizo da autonomia partidaria e dos blocos parlamentares.

ﬂ Tome nota!

A Mesa Diretora nao se confunde com o Plenario. O Plenario reiine todos os Deputados Estaduais e
constitui o 6rgdo maximo de deliberagao politica. A Mesa Diretora, por sua vez, exerce papel de
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direcdo, organizagdo e administracdo dos trabalhos parlamentares. Em prova, € comum a banca
tentar confundir "Mesa”, "Presidéncia” e "Plenario”.

4) Presidéncia

A Presidéncia é o 6rgdo de representacao institucional da Assembleia Legislativa. O Presidente
representa a Casa quando ela se manifesta coletivamente, regula os trabalhos parlamentares e
fiscaliza a ordem, conforme o Regimento Interno da ALECE.

Entre as atribuicdes do Presidente, destacam-se a conducao das sessdes, a abertura, suspensao e
encerramento dos trabalhos, a manutencdo da ordem e a observancia do Regimento Interno.

A Importante!

O Presidente da Assembleia ndo atua apenas como parlamentar individual. No exercicio da
Presidéncia, desempenha funcdo institucional de direcdo da Casa Legislativa. Por isso, seus atos
podem ter natureza parlamentar, administrativa ou institucional, conforme o contelddo e o contexto
da atuacao.

5) Plenario

O Plenario é o 6rgao deliberativo maximo do Parlamento estadual. Na ALECE, ele é composto pela
totalidade dos Deputados Estaduais, sendo responsavel pelas principais deliberagdes legislativas e
politicas da Assembleia Legislativa. A Resolucdo n® 780/2025 define expressamente o Plenario como
orgao deliberativo maximo do Parlamento estadual.

E no Plendrio que se discutem e votam proposicdes, projetos, requerimentos, emendas,
matérias de competéncia da Assembleia e demais deliberagées submetidas a apreciacdo dos
parlamentares. Embora as Comissdes desempenhem papel técnico e possam deliberar sobre
determinadas matérias nos termos regimentais, o Plenario conserva posicdo central na estrutura
decisoria.

Papel principal

Natureza

Mesa Diretora Organiza e dirige os trabalhos da Casa

Direcao superior

Representa a Assembleia e preside os

Presidéncia Representaggo e condug&o trabalhos

Decide politicamente as matérias

Plenario Deliberacdo méaxima submetidas & Casa
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Analisam, discutem, fiscalizam e

Comissoes Orgaos técnicos e politicos .
emitem pareceres

6) Comissoes Permanentes e Temporarias

As Comissbes sao orgaos fundamentais do Poder Legislativo, pois permitem o exame técnico,
politico e tematico das proposi¢des. A Constituicdo Federal prevé que o Congresso Nacional e suas
Casas terdo comissGes permanentes e temporarias, constituidas na forma e com as atribuigdes
previstas no respectivo regimento ou no ato de sua criagdo. Ainda que o dispositivo trate do
Congresso Nacional, a légica das comissdes também orienta a organizacdo dos Legislativos
estaduais, respeitadas as normas locais.

No ambito da ALECE, as Comissdes podem ser permanentes ou temporarias. As permanentes
subsistem por meio da legislatura, enquanto as temporarias sdao constituidas com finalidades
especiais ou de representacdo, extinguindo-se com o término da legislatura ou antes disso, quando
preenchida a finalidade para a qual foram criadas.

6.1) Comissoes Permanentes

As Comissdes Permanentes sdo 6rgaos estaveis da Assembleia, organizados por areas tematicas.
Elas examinam proposi¢des legislativas, realizam audiéncias publicas, convocam autoridades,
recebem peticdes, acompanham politicas publicas e emitem pareceres.

Na ALECE, as comissGes permanentes sao organizadas de forma a assegurar, tanto quanto possivel,
a representacdo proporcional dos partidos, federagdes partidarias ou blocos parlamentares que
participam da Assembleia Legislativa. Os membros efetivos e suplentes sdo nomeados pelo
Presidente da Assembleia, mediante indicacao dos lideres de bancada ou bloco parlamentar.

6.2) Comissoes Temporarias

As ComissGes Temporarias sdo criadas para finalidades especificas. O Regimento Interno da ALECE
prevé, por exemplo, as comissdes especiais e as comissdes de representacdo. As comissdes especiais
sao constituidas para fim determinado, por proposta da Mesa ou a requerimento de, no minimo, um
oitavo dos membros da Assembleia.

As comissoes de representacao, por sua vez, tém por finalidade representar a Assembleia em atos
externos, podendo ser constituidas pela Mesa ou por requerimento de deputado, com aprovacgao
do Plenario.

Tipo de comissao TR e Extincao
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Permanente Integra a estrutura ordinaria da Subsiste durante a legislatura
Casa
E ol Extingue-se ao cumprir sua finalidade
Specia Criada para fim determinado ou ao fim do prazo
Representacio Representa a Assembleia em Extingue-se apo6s o a.to ou finalidade
atos externos especifica
L N . Extingue-se com o término da
Temporaria em geral Finalidade especial . g. )
finalidade ou da legislatura

Ez Tome nota!
As Comissdes ndo sdo 6rgdos meramente acessorios. Elas exercem funcao técnica, politica e
fiscalizatdria. Em muitos casos, o parecer de uma comissdo é etapa indispensavel para a tramitagdo
regular de uma proposicao. Por isso, no estudo para a ALECE, é essencial compreender a diferenca
entre a deliberacdo técnica das comissdes e a deliberagéo politica do Plenario.

7) Bancadas, Liderancas e Blocos Parlamentares

As bancadas, liderancas e blocos parlamentares sdo instrumentos de organizacao politica interna do
Parlamento. Eles permitem a atuagdo coordenada dos Deputados Estaduais conforme partidos,
federagOes partidarias, blocos ou representacao governamental.

O Regimento Interno da ALECE estabelece que os deputados sdo agrupados por representacdes
partidarias, federagdes de partidos ou blocos parlamentares, cabendo-lhes escolher o lider. A escolha
do lider deve ser comunicada a Mesa no inicio de cada sessdo legislativa ou apds a formacao do
bloco parlamentar, mediante documento subscrito pela maioria absoluta dos integrantes da
representacao.

7.1) Lideres

O lider expressa o ponto de vista de seu partido, federacao partidaria ou bloco parlamentar. Entre
suas atribuicdes, esta indicar os deputados de sua representacdo para integrar as comissdes da Casa,
discutir proposi¢oes, encaminhar votacdes, propor emendas nos casos regimentais e participar dos
trabalhos de comissdes, sem direito a voto quando nédo for membro.

10
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7.2) Lideranca do Governo

O Governador do Estado pode indicar deputados para exercerem a lideranca do governo, composta
por lider e dois vice-lideres. Essa lideranca possui prerrogativas semelhantes as liderancas partidarias,
com excegoes regimentais.

7.3) Colégio de Lideres

O Colégio de Lideres é formado pelos lideres das bancadas partidarias, federacées partidarias,
blocos parlamentares e governo. Na ALECE, suas deliberacdes devem ocorrer, sempre que possivel,
por consenso; nao sendo possivel, prevalece o critério da maioria absoluta. O Colégio de Lideres é
presidido pelo Presidente da Assembleia.

7.4) Blocos Parlamentares

Os blocos parlamentares reinem representacoes de dois ou mais partidos, federagdes partidarias
ou blocos, por deliberacdo das respectivas bancadas, sob uma Unica lideranca. O bloco parlamentar
recebe, no que couber, o mesmo tratamento dado as organizaces partidarias ou federagoes
partidarias com representacdo na Casa.

O Regimento Interno da ALECE ndo permite a formagao de bloco parlamentar composto por menos
de um décimo dos membros da Assembleia. Além disso, o bloco tem existéncia circunscrita a
legislatura, e sua criacdo, bem como alteragdes posteriores, deve ser apresentada a Mesa para
registro e publicacéo.

Instituto Ponto de prova

Conceito

Bancada Grupo de parlamentares vinculado a Organiza a atuagao partidaria
partido ou representagdo

Indica membros para comissoes e
orienta votacoes

Lider Porta-voz da bancada, federagdo ou
bloco

, . , Atua na organizacédo politica dos
Colégio de Lideres 9 Gaop

Reunido dos lideres trabalhos
Unido de partidos/federagdes sob Deve respeitar quantitativo minimo
Bloco parlamentar . . .
lideranca Unica regimental

11
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8) Unidades Administrativas da Assembleia Legislativa

As unidades administrativas sdo essenciais para o funcionamento interno da Assembleia. Elas ddo
suporte aos trabalhos parlamentares, a gestdo institucional, a tramitacdo legislativa, ao controle
interno, a comunicagao, a documentacdo, a consultoria juridica, a tecnologia da informagdo e aos
servicos prestados pela Casa.

A Resolucao n°® 780/2025 organiza a estrutura da ALECE em 6rgdos de administragdo superior,
parlamentares, de promogao a cidadania, de pesquisa, de educag¢do e memoria, de assessoramento
e de dire¢do. Também distribui 6rgaos subordinados diretamente a Mesa Diretora, a Presidéncia e a
Diretoria-Geral.

Entre os orgaos subordinados diretamente a Mesa Diretora, a Resolugdo n° 780/2025 menciona,
por exemplo, a Diretoria-Geral, Secretaria Executiva da Mesa Diretora, Controladoria, Procuradoria-
Geral, Coordenadoria de Tecnologia da Informacao, Procon Alece, Inesp, Unipace e Memorial
Deputado Pontes Neto. Ja entre os 6rgaos subordinados a Presidéncia, estdao a Coordenadoria de
Comunicacao Legislativa, Coordenadoria do Sistema Alece de Comunicacdo, Coordenadoria de
Eventos e Cerimonial, Coordenadoria de Policia e outros 6rgaos institucionais.

ﬁ Tome nota!

As unidades administrativas ndo exercem mandato parlamentar, mas viabilizam o funcionamento da
atividade legislativa. Em provas, é importante diferenciar os é6rgaos parlamentares, como Plenario,
Comissoes, Colégio de Lideres e Gabinetes dos Deputados, dos 6rgaos administrativos, como
Diretoria-Geral, Procuradoria-Geral, Controladoria e setores de comunicagdo, tecnologia,
documentacao e apoio institucional.

9) Pontos Mais Provaveis de Cobranca

Para o concurso da ALECE, dentro do tépico indicado, merecem maior atencao:

Atencao para prova

Poder Legislativo estadual Estrutura unicameral, exercida pela Assembleia Legislativa
Mesa Diretora Composicao, mandato e papel de direcao superior
Presidéncia Representacédo institucional e condugdo dos trabalhos

Plenario Orgao deliberativo méaximo

Comissdes Diferenca entre permanentes e temporarias

12
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Fungdo de expressar a posicdo da bancada, federacao ou

Lid
iderangas bloco

Formagao por representac¢des partidarias sob lideranga

Blocos parlamentares J.
Unica

Unidades administrativas Apoio técnico, administrativo e institucional a Casa

/i Momento da Jurisprudéncia

A jurisprudéncia do STF possui relevancia para o tema, especialmente quando envolve autonomia
estadual, processo legislativo, competéncias legislativas e limites da organizacao dos Poderes.

Sumula Vinculante 46 do STF: A definicao dos crimes de responsabilidade e o estabelecimento das
respectivas normas de processo e julgamento sdo de competéncia legislativa privativa da Unido.

Esse entendimento é importante porque impede que o Estado, por sua Constituicdo, lei ou
regimento, discipline livremente matéria reservada a Unido. Assim, embora a Assembleia Legislativa
possua autonomia interna, essa autonomia deve respeitar os limites constitucionais de competéncia.

Sumula 245 do STF: A imunidade parlamentar ndo se estende ao corréu sem essa prerrogativa.

Embora o edital aqui esteja voltado a organizagao legislativa, o tema pode aparecer de forma indireta
quando se trata da posigdo institucional dos parlamentares e de suas prerrogativas.

Jurisprudéncia sobre Deputados Estaduais: A doutrina constitucional registra que, aos Deputados
Estaduais, aplicam-se regras constitucionais relativas ao sistema eleitoral, inviolabilidade,
imunidades, remuneracdo, perda de mandato, licenca, impedimentos e incorporacdo as Forcas
Armadas, nos termos do art. 27, § 1°, da Constituicao Federal. O STF consolidou entendimento de
que o estatuto constitucional dos congressistas, no que couber, alcanca Deputados Estaduais e
Distritais.

10) Resumo

O Poder Legislativo estadual € exercido pela Assembleia Legislativa, 6rgdo unicameral composto por
Deputados Estaduais. No caso da ALECE, a organizagdo interna envolve a Mesa Diretora, a
Presidéncia, o Plenario, as Comissdes, as bancadas, as liderancas, os blocos parlamentares e as
unidades administrativas.

A Mesa Diretora exerce a direcao superior da Casa. A Presidéncia representa institucionalmente a
Assembleia e conduz os trabalhos. O Plenario é o 6rgdo maximo de deliberacdo. As Comissdes
analisam matérias, emitem pareceres, realizam audiéncias publicas e exercem atividades
fiscalizatdrias. As liderangas, bancadas e blocos parlamentares organizam a atuacdo politica dos
deputados. As unidades administrativas garantem o suporte técnico, juridico, operacional e
institucional necessario ao funcionamento da Casa Legislativa.

13
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Esse conjunto forma a estrutura essencial do Poder Legislativo estadual e deve ser estudado sempre
em conformidade com a Constituicdo Federal, a Constituicdo Estadual, o Regimento Interno da
ALECE e as resolucdes internas que disciplinam a organizacao administrativa da Assembleia.

TECNICA LEGISLATIVA, ESPECIES NORMATIVAS, CONSOLIDAGAO NORMATIVA E SISTEMAS

DE TRAMITAGCAO

1) Introducao

A técnica legislativa corresponde ao conjunto de regras, métodos e cuidados utilizados para elaborar
atos normativos de forma clara, coerente, precisa, ordenada e compativel com o ordenamento
juridico. Em concursos legislativos, esse tema costuma ser cobrado sob dois enfoques: o primeiro
ligado a forma de redacao da norma; o segundo relacionado a organizacao légica do texto
normativo, para que a lei seja compreensivel, aplicavel e juridicamente segura.

A Constituicdo Federal prevé, no art. 59, paragrafo Unico, que lei complementar deve dispor sobre a
elaboracéo, redacao, alteracdo e consolidagdo das leis. Essa lei complementar é a Lei Complementar
n° 95/1998, que estabelece normas técnicas para a elaboragdo normativa no Brasil, disciplinando a
redacao, a alteracao e a consolidacdo das leis.

@ Tome nota!

A técnica legislativa ndo trata do mérito politico da norma, mas da sua forma de construgdo. Uma lei
pode tratar de assunto relevante, mas, se for mal redigida, contraditéria, confusa ou incompativel
com outras normas, podera gerar inseguranca juridica e dificuldade de aplicacdo.

2) Regras gerais de elaboracao normativa

A elaboracdo normativa exige respeito a clareza, precisao e ordem légica. O texto legal deve ser
redigido de modo que o destinatario compreenda com facilidade o comando normativo. A lei deve
evitar ambiguidades, expresses vagas sem necessidade, repetices inuteis e linguagem
excessivamente rebuscada.

A Lei Complementar n® 95/1998 estabelece que a elaboracao, redacgao, alteracédo e consolidagao das
leis obedecerdo as suas disposi¢des. Assim, no processo legislativo, especialmente em Casas
Legislativas como a ALECE, a producao de proposi¢des deve observar ndo apenas o conteldo
constitucional e regimental, mas também a forma adequada de estruturacao normativa.

Elemento da técnica legislativa Finalidade

Facilitar a compreenséo do texto normativo
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Precisdao Evitar ambiguidades e interpretacdes contraditérias
Ordem logica Organizar os dispositivos de forma coerente
Concisao Evitar repeticdes e excesso de palavras
Uniformidade Manter padrao de linguagem e estrutura
Compatibilidade Evitar conflito com normas superiores ou ja existentes

3) Estrutura basica do ato normativo

A estrutura do ato normativo deve seguir uma organizacao formal. Em regra, a norma é composta
por parte preliminar, parte normativa e parte final.

A parte preliminar identifica a norma, sua ementa e, quando necessario, seu preambulo. A parte
normativa contém o comando juridico propriamente dito, organizado em artigos, paragrafos,
incisos, alineas e itens. A parte final pode trazer disposi¢cbes sobre vigéncia, revogacao, regras
transitdrias e outras providéncias necessarias ao encerramento do texto.

N
Parte preliminar Epigrafe, ementa e indicacdo do objeto
J
N
Parte normativa Regras, comandos, direitos, deveres e competéncias
J
N
Parte final Vigéncia, revogacao e disposi¢des transitorias
J

@ Tome nota!

A boa técnica legislativa exige que cada artigo trate de um Unico assunto ou de assuntos diretamente
relacionados. O excesso de temas em um mesmo dispositivo dificulta a interpretagdo e pode gerar
problemas na aplicacao da norma.
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4) Espécies normativas

As espécies normativas sao os instrumentos formais por meio dos quais o Estado produz normas
juridicas. O art. 59 da Constituicdo Federal enumera as seguintes espécies: emendas a Constituicao,
leis complementares, leis ordinarias, leis delegadas, medidas provisdrias, decretos legislativos

e resolugoes.

A doutrina constitucional destaca que, em regra, ndo ha hierarquia entre lei complementar, lei
ordinaria, lei delegada, medida proviséria, decreto legislativo e resolucdo. A excecdo esta nas
emendas constitucionais, que alteram o texto constitucional e possuem hierarquia constitucional. O
ponto essencial é que cada espécie normativa deve atuar dentro de seu campo préprio de

competéncia.

Espécie normativa

Caracteristica principal

Emenda a Constituicao

Altera o texto constitucional

Lei complementar

Disciplina matéria expressamente reservada pela
Constituicao

Lei ordinaria

Trata das matérias legislativas em geral

Lei delegada

Elaborada pelo Chefe do Executivo mediante delegagao
legislativa

Medida proviséria

Instrumento excepcional do Executivo federal, em caso de
relevancia e urgéncia

Decreto legislativo

Regula matéria de competéncia exclusiva do Legislativo

Resolucéo

Trata, em regra, de matéria interna do Poder Legislativo

@ Tome nota!

No ambito estadual, a Assembleia Legislativa trabalha principalmente com propostas de emenda a
Constituicdo Estadual, projetos de lei complementar, projetos de lei ordinaria, projetos de decreto
legislativo e projetos de resolucdo. A l6gica federal serve como parametro, mas a aplicagdo concreta

deve observar a Constituicdo do Estado do Ceara e o Regimento Interno da ALECE.
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5) Lei complementar e lei ordinaria

A lei complementar é utilizada quando a Constituicao exige expressamente essa espécie
normativa. A lei ordinaria, por sua vez, é utilizada para matérias gerais, quando ndo houver reserva
constitucional de lei complementar nem necessidade de outra espécie normativa especifica.

A diferenca entre lei complementar e lei ordinaria é material e formal. E material porque a lei
complementar possui campo proprio de atuacdo, definido pela Constituicdo. E formal porque exige
quérum mais rigoroso de aprovagdo, normalmente maioria absoluta, enquanto a lei ordinaria é
aprovada, em regra, por maioria simples. A doutrina de Pedro Lenza ressalta que, quando uma lei
ordinaria invade matéria reservada a lei complementar, ha vicio formal de constitucionalidade.

g Tome nota!

Nao se deve afirmar, de forma genérica, que lei complementar € sempre “superior” a lei ordinaria. O
mais correto é dizer que cada espécie normativa possui campo préprio de atuacdo. A lei ordinaria
ndo pode tratar de matéria reservada a lei complementar, mas isso decorre da reserva constitucional
de matéria, e ndo de uma hierarquia geral entre elas.

6) Decreto legislativo e resolucao

O decreto legislativo e a resolucdo sdo espécies normativas préprias do Poder Legislativo. Em regra,
ndo dependem de san¢do do Chefe do Executivo, pois tratam de matérias de competéncia da propria
Casa Legislativa.

O decreto legislativo é utilizado para matérias de competéncia exclusiva do Legislativo,
produzindo efeitos externos quando a matéria assim exigir. A resolucdo, por sua vez, costuma ser
utilizada para assuntos internos, administrativos, regimentais ou organizacionais da Casa Legislativa.

Espécie Sancao do Executivo Uso predominante
Lei ordinaria Sim Matérias legislativas gerais
Lei complementar Sim Matérias reservadas pela Constituicdo
Decreto legislativo Nao Competéncia exclusiva do Legislativo
Resolugio N&o Organizacao interha e' atos préprios
do Legislativo
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7) Consolidacao e sistematizacao normativa

A consolidagdo normativa consiste na reunidao, organizacao e atualizacdo de normas sobre
determinado tema, com o objetivo de eliminar dispersao, contradi¢des, repeticbes e dispositivos
superados. A sistematizacdo normativa, por sua vez, busca organizar o conjunto de normas de forma
l6gica, facilitando a consulta, a interpretacdo e a aplicagao.

A Lei Complementar n® 95/1998 trata expressamente da consolidacdo das leis, conforme determina
o art. 59, paragrafo Unico, da Constituicdo Federal. Essa consolidacdo é essencial para que o
ordenamento juridico permaneca compreensivel e funcional, especialmente em areas com grande
numero de alteracSes legislativas.

@ Tome nota!

A consolidagdo normativa ndo deve ser confundida com a criacdo de uma nova disciplina juridica
sem base legal. Sua finalidade é organizar, reunir e atualizar normas existentes, respeitando o
conteddo normativo vigente.

Consolidacao normativa Reunir normas existentes sobre determinado tema

Sistematizacao normativa Organizar normas de forma logica e coerente

Reunir normas em um corpo normativo estruturado, com

Loliesse pretensdo de disciplina ampla

Reunir textos normativos, geralmente sem alteragdo
substancial

Compilacao

8) Consulta e acompanhamento de proposicoes e atos legislativos

A consulta e o acompanhamento de proposi¢des legislativas permitem que servidores,
parlamentares, assessores, 6rgdos publicos e cidaddos acompanhem a tramitacdo das matérias
legislativas. Esse acompanhamento é importante para garantir transparéncia, controle social,
publicidade e organizacao institucional.

A ALECE disponibiliza, em seu portal, area especifica de Proposicoes, com ferramentas de consulta
e protocolo virtual de requerimento. O portal também relne acesso a Constituicdo, emendas, leis,
normativos internos, resolugdes, comissdes permanentes, atas e relatérios de atividades.

g Tome nota!

No contexto legislativo, acompanhar uma proposicao significa verificar sua situagdo dentro do
processo legislativo: apresentacao, leitura, distribuicao, pareceres, inclusdo em pauta, votacao,
redagdo final, sang¢do, veto, promulgacao e publicacdao, conforme o caso.

18


https://cadernomapeado.com.br/alece-lm/?utm_source=amostra

Cligue aqui para conhecer o material completo

9) Sistemas informatizados de gestao e tramitacao legislativa

Os sistemas informatizados de gestao legislativa sdo ferramentas utilizadas para registrar, controlar,
distribuir, acompanhar e dar publicidade as proposicdes e aos atos legislativos. Eles permitem a
tramitagdo eletronica de documentos, o acompanhamento por niUmero ou assunto, a organizacao
de pautas, a consulta a pareceres, a visualizagdo de atos legislativos e o controle das etapas do
processo.

No ambito da ALECE, ha referéncia ao processo legislativo virtual e a ferramenta Vdoc, utilizada
como suporte ao processo legislativo virtual em contexto de capacitacdo institucional da Casa. Além
disso, o portal oficial da Assembleia disponibiliza consulta a proposi¢des e acesso a documentos
legislativos, o que demonstra a adogdo de mecanismos digitais de transparéncia e acompanhamento
legislativo.

Funcao do sistema informatizado Utilidade

Protocolo eletronico Formaliza a entrada de proposi¢des e documentos

Autuacéo digital Organiza o processo legislativo eletronico
Distribui¢do Encaminha a matéria aos 6rgdos competentes

Controle de prazos Auxilia no acompanhamento da tramitagéo

Consulta publica Garante transparéncia ao cidaddo
Publicacdo de documentos Permite acesso a pareceres, atas, pautas e atos
Histérico de tramitacdo Registra todas as movimentagdes da proposicao

10) Relacao entre técnica legislativa e sistemas de tramitacao

A técnica legislativa e os sistemas de tramitacdo se complementam. A técnica legislativa assegura
gue o conteldo normativo seja bem estruturado. O sistema informatizado, por sua vez, organiza o
fluxo da proposicao e permite o controle das etapas de tramitacao.

Em uma Casa Legislativa moderna, ndo basta que a proposicao seja juridicamente adequada. Ela
também precisa tramitar de modo organizado, documentado e transparente. Por isso, os sistemas
informatizados contribuem para a seguranca juridica, a eficiéncia administrativa e o controle
institucional.

R Exemplo:
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Um projeto de lei pode ser apresentado eletronicamente, autuado no sistema, distribuido a
Comissao de Constituicao, Justica e Redacao, receber parecer, ser incluido em pauta, votado, enviado
a redacao final e, depois, encaminhado ao Governador, se depender de sancdo. Cada uma dessas
etapas deve ser registrada para permitir controle interno e acompanhamento publico.

11) Resumo

A técnica legislativa é o conjunto de regras utilizado para elaborar normas claras, precisas, coerentes
e compativeis com o ordenamento juridico. No Brasil, a Constituicdo Federal determina que lei
complementar trate da elaboracao, redagao, alteracdo e consolidagdo das leis, o que foi concretizado
pela Lei Complementar n°® 95/1998.

As espécies normativas previstas no art. 59 da Constituicdo Federal sdo emendas a Constituicao, leis
complementares, leis ordinarias, leis delegadas, medidas provisorias, decretos legislativos e
resolucdes. No ambito da ALECE, o estudo deve ser adaptado as espécies utilizadas no processo
legislativo estadual, especialmente projetos de lei ordinéria, projetos de lei complementar, propostas
de emenda a Constituicdo Estadual, projetos de decreto legislativo e projetos de resolucao.

A consolidacdo e a sistematizacdo normativa servem para organizar o ordenamento, evitar dispersao
legislativa e facilitar a consulta as normas. J& os sistemas informatizados de gestdo e tramitagao
legislativa permitem o protocolo, autuacao, distribuicdo, controle, acompanhamento e publicidade
das proposicoes e atos legislativos, contribuindo para a transparéncia e eficiéncia do processo
legislativo.

LINGUA PORTUGUESA

TIPOS E GENEROS TEXTUAIS

1) Conceito fundamental - tipos e géneros textuais
A compreensao adequada dos conceitos de texto, tipologia textual e género textual é essencial
para o dominio da interpretacao de textos em provas de concursos publicos.

1.1) Texto: nogao central
Texto é toda unidade linguistica dotada de sentido completo, produzida em uma situacao
comunicativa especifica, com determinada intencdo (informar, convencer, narrar, instruir etc.).

A Importante!

Um texto ndo é apenas um conjunto de frases, mas uma construcao organizada, coerente e coesa,
voltada a um objetivo comunicativo.
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1.2) Tipos x géneros textuais
A distincdo entre esses dois conceitos é fundamental e muito cobrada em provas.

a) Tipologia Textual
Refere-se a estrutura interna do texto, ou seja, a forma como ele é organizado linguisticamente.

Esta relacionada a forma de construcao do discurso

E mais tedrica e limitada (h4 poucos tipos)

b) Género Textual
Refere-se a forma concreta de uso do texto na sociedade, ou seja, as situacdes reais de
comunicagao.

Esta relacionado a funcao social do texto

E variado e dinamico (ha inUmeros géneros)

Exposicao - texto sem opinido do I\ —
au':,:r rfg ual somente épex sto g W [1iDs0 “passo.a;passc pata
algo <'1ue ge fez ou pensou po // seconstruir ou reproduzir algo.
e / V/
// 4
Descricao - texto detalhado \ | - .
no qual se descreve algo ou \ Géneros escritos:

- Fabula;
- Dissertativo argumentativo;
= Artigo de opiniao.

INDETERMINADO DE GENEROS; b /

DETERMINA O TIPO DE TEXTO: e "'\\/ PODEM SER ORAIS OU ESCRITOS;
’ ~

EXISTEM 5 ESTAO DENTRO DAS TIPOLOGIAS;

SAO DIVERSOS.

Dissertacao - texto légico, geralmente

impessoal, sem ordem cronolégica e Géneros escritos:

com a presenga de argumentagao.
P < 9 5 - Palestras;

= Jornais televisivos;

Narraco - textos com ordem - Narragdo de partidas esportivas.
cronologica, personagens e tramas.
Tem presenca de um narrador.

Elemento Definicio Foco principal Exemplos

Estrutura linguistica
do texto

Tipologia textual Forma de organizagao

Narrativo, descritivo
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Género textual Forma social de uso | Funcdo comunicativa

Carta, editorial
do texto

~ Exemplo:
Um artigo de opiniao é um género textual, pois circula socialmente (jornais, sites etc.).

Mas sua tipologia predominante é argumentativa, pois busca convencer o leitor.

(> Comentario:

Um mesmo género pode apresentar mais de uma tipologia, mas sempre ha uma predominante.
Bancas costumam cobrar:

—> Diferenca entre tipo e género

—» Identificacdo da finalidade do texto

—» Reconhecimento da tipologia predominante

Atencao a pegadinhas:

— Confundir género (ex: carta) com tipologia (ex: narrativo)
—» Marcar mais de uma tipologia como principal sem justificativa
Tipologia = estrutura (como o texto é construido)

Género = fungao social (para que o texto serve)

A distincdo entre tipologia e género textual permite ao candidato compreender nao apenas o
contetido do texto, mas também sua finalidade comunicativa e organizac¢ao interna, elementos
essenciais para uma interpretacao correta.

Além disso, conforme a tradicdo dos estudos gramaticais, o dominio desses conceitos deve estar
aliado a pratica constante de leitura e analise textual, pois é nesse contexto que a lingua se manifesta
de forma plena e significativa .

2) Tipos textuais (tipologias)

2.1) Texto narrativo

O texto narrativo é aquele que tem como finalidade contar uma historia, real ou ficticia,
organizada em uma sequéncia de acontecimentos que envolvem personagens em determinado
tempo e espago.

Diferentemente de outros tipos textuais, a narrativa apresenta dinamismo, ou seja, ha progressao
de fatos, transformacdo de situagdes e desenvolvimento de a¢des ao longo do tempo.

Estrutura da narrativa

A narrativa, em geral, segue uma organizagado l6gica que pode ser representada da seguinte forma:
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Etapa Funcio
Situacgao inicial Apresentacdo do contexto, personagens e
ambiente
Conflito Surgimento de um problema ou tensao
Climax Momento de maior intensidade da narrativa
Desfecho Resolucao do conflito

(> Comentario:

Essa estrutura é muito cobrada em provas, especialmente na identificacdo de trechos narrativos.

a) Elementos essenciais da narrativa
A compreensao do texto narrativo exige o reconhecimento de seus elementos estruturais:

I) Narrador
E quem conta a histéria.

Tipo de narrador

Caracteristica Exemplo
1° pessoa (personagem) Participa da historia “Eu sai cedo...”
a
3% pessoa (observador) Nao participa "Ele saiu cedo...”

II) Personagens
Sao os seres que participam da narrativa.

—> Principais (protagonista) — foco da histéria

—>» Secundarios — auxiliam no desenvolvimento

III) Tempo
Refere-se ao momento em que os fatos ocorrem.

— Cronologico — sequéncia linear
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— Psicolégico — subjetivo (memorias, reflexdes)

IV) Espaco
E o local onde a narrativa se desenvolve.

Exemplo: casa, cidade, escola, ambiente imaginario etc.

V) Enredo
E o conjunto dos acontecimentos da narrativa (a histéria em si).

R Exemplo: "Jodo saiu cedo de casa, mas ndo imaginava que aquele dia mudaria sua vida.”
Analise:

—» Acgao (verbo no passado) — “saiu”

—» Indicio de conflito — "mudaria sua vida”

—» Personagem — Jodo

Esse trecho ja inicia uma narrativa, sugerindo desenvolvimento posterior.

b) Caracteristicas linguisticas
O texto narrativo apresenta marcas especificas:

Predominio de verbos de acao

Uso frequente do pretérito (passado)

Presenca de conectivos temporais

(ex.: depois, entao, naquele momento)

Narrar = contar uma historia

Elementos = narrador + personagens + tempo + espaco + enredo

Estrutura = inicio — conflito — climax — desfecho

g Tome nota!
Identifique se ha sequéncia de acoes
Observe o tempo verbal predominante
Procure a presenca de personagens e acontecimentos
Diferencie de:

—» Descricdo — sem agao
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—» Argumentacdo — defesa de ideia

O dominio do texto narrativo é essencial para a interpretagdo textual, pois permite ao candidato
compreender a progressao dos fatos, a organizacao do enredo e o papel dos elementos
narrativos, aspectos frequentemente explorados em questdes de concursos.

Além disso, como destacado pela tradicdo gramatical, a analise de textos deve sempre caminhar
junto ao estudo da lingua, pois € no uso concreto que os elementos linguisticos se tornam
plenamente compreensiveis .

2.2) Texto descritivo
O texto descritivo tem como finalidade caracterizar seres, objetos, ambientes ou situagoes,
apresentando suas qualidades, aspectos e detalhes.

Diferentemente do texto narrativo, que apresenta acdo e progressao temporal, o texto descritivo é
essencialmente estatico, isto é, busca “fotografar” a realidade por meio das palavras.

a) Conceito essencial
Descrever é representar por meio da linguagem aquilo que se vé, sente ou percebe, detalhando
caracteristicas.

Ideia-chave para prova:

A descricdo nado conta fatos, ela expoe caracteristicas.

b) Caracteristicas principais

Caracteristica

Explicacao

Predominio de adjetivos Indicam qualidades (belo, antigo, grande)

Verbos de estado Ser, estar, parecer, permanecer

Auséncia de acao Ndo ha sequéncia de acontecimentos

Detalhamento Foco nos aspectos sensoriais

c) Tipos de descricao

I) Descricao Objetiva
—» Linguagem direta e imparcial
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—» Sem opinido do autor

R Exemplo: “"O carro possui quatro portas, cor branca e motor 1.0.”

II) Descricao Subjetiva
—» Presenca de opinido, emocao e julgamento

—» Linguagem expressiva

o Exemplo: "A casa era antiga, com paredes descascadas e janelas de madeira.”
Analise:

—> Verbo de estado — “era”

—» Adjetivos — "antiga”, "descascadas”

—» Sem acao — apenas caracterizacao

Trata-se de uma descricdo pura.

III) Recursos linguisticos frequentes
O texto descritivo costuma explorar:

Adjetivacao intensa
Locucgoes adjetivas
Comparacoes

Percepcoes sensoriais (visao, tato, cheiro etc.)

@ Tome nota!

Comparacgao com o texto narrativo (muito cobrado)

Aspecto

Narrativo Descritivo
Agao Presente Ausente
Tempo Dinamico Estatico
Verbos De acéo De estado
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Finalidade Contar fatos Caracterizar

> Comentario:

Se o texto "para no tempo” para detalhar algo — é descritivo.

@ Tome nota!
Identifique auséncia de agado
Observe uso de adjetivos
Verifique presenca de verbos como “ser” e “estar”

Cuidado: textos narrativos podem conter trechos descritivos

O texto descritivo desempenha papel essencial na construcdo de sentidos, pois permite ao leitor
visualizar, imaginar e compreender com riqueza de detalhes os elementos apresentados.

Além disso, conforme a tradigdo gramatical, a leitura e andlise de textos descritivos contribuem para
o dominio da lingua, pois ampliam o vocabulario e desenvolvem a capacidade de observacao e
expressao .

2.3) Texto expositivo
O texto expositivo é aquele cuja principal finalidade é informar, explicar ou esclarecer
determinado assunto, transmitindo conhecimentos de forma objetiva e organizada.

Esse tipo textual € amplamente utilizado em contextos académicos, cientificos e didaticos, sendo
extremamente comum em provas de concursos publicos.

a) Conceito essencial
Expor significa apresentar informacoes de maneira clara e estruturada, sem necessariamente
emitir opinido ou tentar convencer o leitor.

(> Comentario:

O texto expositivo ensina ou explica, ndo narra nem defende uma tese.

b) Caracteristicas principais

Caracteristica

Explicacao
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Objetividade Linguagem direta, sem subjetividade
Clareza Ideias organizadas e compreensiveis
Imparcialidade Auséncia de opinido
Organizacao légica Sequéncia coerente de informagdes
Uso de conceitos DefinicOes, explicacdes e dados

Embora possa variar, o texto expositivo costuma seguir uma organizacao légica:

Parte Funcdo

Introducéo Apresenta o tema

Desenvolvimento Explica o contetdo

Conclusao Retoma ou sintetiza a ideia

> Comentario:
Essa estrutura é muito comum em textos didaticos e cientificos.

R Exemplo: “A fotossintese é o processo pelo qual as plantas produzem energia a partir da luz
solar.”

Analise:

— Definicao de conceito — "fotossintese”
= Linguagem objetiva

—> Finalidade explicativa

Trata-se de um texto claramente expositivo.

¢) Recursos linguisticos frequentes
O texto expositivo costuma apresentar:

Definicoes
Classificacoes

ExplicacOes passo a passo

28



https://cadernomapeado.com.br/alece-lm/?utm_source=amostra

Cligue aqui para conhecer o material completo

Uso de termos técnicos

Conectivos logicos (ex.: portanto, além disso, por exemplo)

@ Tome nota!

Comparacgao com outros tipos (muito cobrado)

Tipo textual Finalidade Caracteristica principal
Narrativo Contar histéria Acao
Descritivo Caracterizar Detalhamento
Expositivo Explicar Informacao

Argumentativo Convencer Opinido

(> Comentario:

Se o texto estiver “ensinando algo” — é expositivo.
Expor = explicar

Foco = informacéo

Linguagem = objetiva e clara

Sem opinido ou narrativa

@ Tome nota!
Identifique presenca de conceitos e explicacoes
Observe auséncia de opinido explicita
Verifique organizagdo légica do texto

Atencao: textos argumentativos podem conter trechos expositivos

O texto expositivo é fundamental para a construgdo do conhecimento, pois permite a transmissao
clara e organizada de informacoes, sendo amplamente utilizado em materiais didaticos, cientificos
e informativos.
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Além disso, conforme os estudos gramaticais, a compreensao desse tipo textual é indispensavel para
o desenvolvimento da leitura critica e da interpretacdo de textos, habilidades essenciais em
concursos publicos .

2.4) Texto argumentativo
O texto argumentativo é aquele cuja finalidade principal é defender uma ideia, opiniao ou ponto
de vista, buscando convencer ou persuadir o leitor por meio de argumentos.

Esse tipo textual é extremamente relevante em concursos publicos, especialmente em questdes de
interpretacao e redacao.

a) Conceito essencial
Argumentar é apresentar razboes para sustentar uma tese, utilizando dados, exemplos,
comparagoes e raciocinios l6gicos.

(> Comentario:

O texto argumentativo sempre envolve opiniao + tentativa de convencimento.

b) Estrutura do texto argumentativo
O texto argumentativo costuma seguir uma organizagao légica:

Parte Funcao
Tese Ideia principal defendida
Argumentos Justificativas que sustentam a tese
Conclusao Retomada ou reforco da tese

P Exemplo:
“A educacao deve ser prioridade nacional, pois é a base do desenvolvimento social.”

Analise:

—» Tese — "A educacao deve ser prioridade nacional”

—» Argumento — “pois é a base do desenvolvimento social”

—» Objetivo — convencer o leitor

Trata-se de um trecho claramente argumentativo.
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c) Tipos de argumentos
O texto argumentativo pode utilizar diferentes estratégias:

Tipo de argumento

Caracteristica Exemplo
Autoridade Baseado em especialistas “Segundo especialistas...”
Exemplificacao Uso de casos concretos “Por exemplo...”
Causa e consequéncia Relacao logica “Isso ocorre porque...”
Dados estatisticos Uso de nimeros "De acordo com dados...”

> Comentario:

Quanto mais consistente for o argumento, maior sera o poder de convencimento.

d) Caracteristicas principais
Presenca de opiniao (subjetividade)

Uso de argumentos e justificativas
Linguagem persuasiva

Uso de conectivos argumentativos (portanto, assim, logo, porque)

@ Tome nota!
Identifique a tese principal
Observe se ha justificativas
Procure conectivos argumentativos

Cuidado: textos expositivos podem conter trechos argumentativos

O texto argumentativo é essencial para a constru¢cao do pensamento critico, pois envolve a defesa
de ideias com base em fundamentos l6gicos e consistentes.

Além disso, conforme os estudos da linguagem, compreender a argumentagdo permite ao candidato
interpretar com maior precisao os posicionamentos presentes nos textos, habilidade indispensavel
em provas de concursos .
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3) Géneros textuais

Agora veremos como essas tipologias aparecem na pratica social.

3.1) Géneros do Cotidiano e da Midia

Os géneros textuais do cotidiano e da midia sdo amplamente cobrados em concursos publicos, pois
representam formas reais de comunicagdo social. Eles possuem finalidades especificas, estruturas
proprias e estratégias linguisticas voltadas ao publico-alvo.

A seqguir, estudaremos os principais géneros desse grupo, com foco em suas caracteristicas, fungdes

e elementos recorrentes.

a) Editorial

O editorial € um género tipico de jornais e
revistas que expressa a opiniao institucional do
veiculo de comunicacdo. Diferentemente do
artigo de opinido, ele ndo é assinado, pois
representa o posicionamento da empresa.

Sua linguagem é formal, objetiva e

argumentativa, buscando influenciar a opinido do
leitor sobre temas relevantes, como politica,
economia e sociedade.

Extraido de *todamateria.com.br/

I) Caracteristicas principais:
—» Nao possui assinatura;

—» Expressa posicionamento institucional;
—* Predominio da argumentacao;

= Linguagem impessoal e formal.

Comentario:

JORNAL DO BRASIL

Ultlmas palavras

Em artigo enviado ao JB horas antes de sua morte, Marielle diz que intervengio nio ¢ solugio

Reforma Trabalhista, PEC dos Gastos, Refor-

ma da Previdéncia. O impacto dessas profun-

a favela como objeto principal e inimiga puiblica.

No dltimo fim de semana, pelo menos cin-
das mudangas, inspiradas em um projeto po- o pessoas morreram e quatro ficaram feridas
litico retrogrado, alinhado com interesses que  na Regidao Metropolitana do Rio. Delas, quatro
servem ao capital internacional ¢ a setores do  eram mulheres. Alba Valéria Machado morreu
empresariado, arremessa um contingentedeci-  ao tentar proteger o filho, em Nova Iguagu. Na
dadaos e cidadas para uma espiral de pobreza. talina da Conceigao foi atingida durante con-
E neste contexto que tentamos fronto entre PMs e traficantes

Se o texto apresenta opinidao, mas nao ha autor identificado, ha grande chance de ser um editorial.
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b) Artigo de opinidao

O artigo de opinido é um género

argumentativo em que um autor ARTIGOS

identificado expde seu ponto de vista T

sobre determinado tema. ) i Tonalia i o sl | o W 0 s st o s Qs

Mais do g a provocagiio a0 ministro | chega a nds” O livro é a obra substancial |~ Ougamos o Borges outra vez: “Temos
—as que certamente nunca  criada pelo autor. Temos aqui umasegunda | jue abrir os livros e, entio, eles desper-
— leu Jorge Amado - proponho uma con- | defesa. O livro o

Bes. o conteiido, expressio do pensamento e da | i
aula proferida | criagio de seu autor(a).
1978, intitulada “0 | Alongando

Diferentemente do editorial, aqui ha O cersacom dorge

Fabiano dos Santos Piuba ves L
b H I H d d H d - d I d fabianopiuba@gmail.com Livro”, Borges diz que “o  “Dentre os instrumentos inventados pelo
responsapilidade inaiviaua o SecratiriodaCulurado livro tem uma espécie | homem, o mais impressionante €, sem

Estado do Ceard de santidade que de- = ddvida, olivro. () Olivro

Portanto, ao propor a taxagao do livro,
vemos cuidar para que ' da meméria e da imaginagio”. Chegamos | o Governo Federal aponta um grave retro-

autor, que po de utilizar uma a380 48 peici Pugaie s | s detesn do ¥ pressdo smb- e

livro e abri-lo guarda a  lica e como p e livres e autd atacando os elos cria-
. . .. i dn fatnees G0, pro- | tivos, acadé culturais, educativos e
| N g ua g em mails su b_J et Iva e em a Ig uns tético™. Esta é a primei-|  dugdo e circulagdo, o livro é um produto | econdmicos que esto preconizados no Pla-
’ ra defesa. O livro como algo sagrado na  humano de artes e oficios do escritor, do | no Nacional de Livro e Leitura com vistas &

percepgio estética de alimento da alma. | editor, do livreiro e do mediador de leitu-  democratizagio do acesso, 4 formao lei-

A H Abrir um liveo em siléncio ou em vozalta | ra para o acesso ao conhecimento, paraa | tora e ao desenvolvimento da economia do
casos, até marcas de pessoalidade. s e oo o] uistitarp

Extraido de * querobolsa.com.br/

I) Caracteristicas principais:
—>» Texto assinado;

—» Defesa de um ponto de vista;
—» Uso de argumentos e exemplos;
—» Pode apresentar linguagem mais subjetiva.

R Exemplo: “A educacdo brasileira precisa ser reformulada urgentemente, pois os indices atuais
revelam uma crise estrutural...”

c) Propaganda / Antincio
A propaganda (ou anuncio publicitario) tem como principal
objetivo persuadir o leitor, incentivando-o a adotar uma

Tudb vai melhor
com Coca-Cola

Refrescant@ deliciosa, sempre o melhor sabor com Coca-Cola.

ideia, comportamento ou consumir um produto.

Esse género combina linguagem verbal e nao verbal,
utilizando imagens, cores, slogans e recursos expressivos
para atrair a aten¢ao e gerar impacto.

Extraido de * inboundcycle.com/

I) Caracteristicas principais:
—» Finalidade persuasiva;

—» Uso de linguagem apelativa;

—» Presenca de imagens e elementos visuais; GGy
o

—» Emprego de slogans e frases curtas;

—> Forte apelo emocional.

Comentario:
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—» Ambiguidade;

Cligue aqui para conhecer o material completo

A propaganda frequentemente explora:

—> Figuras de linguagem;

—¥ Jogos de palavras.

d) Cartaz

O cartaz é um género textual visual que tem como objetivo
transmitir informa¢ées de forma rapida, clara e direta,

geralmente em espagos

Ele pode ter carater informativo, educativo ou persuasivo, sendo
muito utilizado em campanhas sociais, eventos e avisos.

publicos.

Extraido de *pinterest.com/

I) Caracteristicas principais:
—» Linguagem simples e objetiva;

—> Forte apelo visual;

—» Uso de frases curtas;

—» Organizagdo em destaque (titulos, cores, imagens);

—> Leitura rapida.

~ Exemplo: “Vacine-se! Proteja sua familia.”

Género

Finalidade

Assinatura

Pequenas acdes no
dia a dia contribuem

para evitar o
desperdicio.

Colabore!

Use agua com
consciéncia.
Participe dessa campanha do
s Bies

de C do P
para preservar o meio ambiente!

i d

1S0 9001

Linguagem

Editorial

Opinar institucional Nao Formal e impessoal
Artigo de opiniao . Qplnar Sim Pode ser subjetiva
individualmente
Propaganda Persuadir Nao Apelativa
Cartaz Informar/divulgar Nao Simples e direta

(> Comentario:
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Cligue aqui para conhecer o material completo

E fundamental compreender que a diferenca entre os géneros nao esta apenas no tema, mas
principalmente na finalidade comunicativa e na estrutura.

Em questdes de prova, observe:

—> Se ha opiniao institucional ou individual;

—> Se 0 objetivo € informar ou persuadir;

—> A presenca de recursos visuais e linguagem apelativa;
—» A extensao e organizacao do texto.

Esses elementos sao determinantes para a correta identificagdo do género textual.

3.3) Géneros Oficiais e Pessoais

Os géneros oficiais e pessoais sao fundamentais para a comunicacdo no ambito institucional e
interpessoal. Em concursos publicos, sdo frequentemente explorados tanto na identificacao de
caracteristicas quanto na producao textual, especialmente no contexto de redacao oficial.

Enquanto os géneros oficiais exigem formalidade, padronizacdo e impessoalidade, os géneros
pessoais admitem maior flexibilidade e subjetividade, variando conforme o contexto comunicativo.

a) Oficio ' 0
O oficio é um dos principais instrumentos de comunicagdo na 3 -

[Nome do érglo]
Administracao Publica, sendo utilizado para troca de informacoes i
entre orgaos, autoridades ou instituicoes. " oo s 208/comocrc

Brasiia, 3 de margo de 2018.
Trata-se de um género formal, padronizado e regido por normas —
Diretora de Tecnologia da Presicéncia da Repiblica
de redagdo oficial, especialmente no que diz respeito a clareza, o A
objetividade e impessoalidade. Ml g o
Extraido de *mundoeducacao.uol.com.br/ | i wodmins e i s comimnsie e,

modo a disponiblizar infor:
s cadastros, tals como dads

Bes gerenciais completas para todos
uantitativos de tempo de entrada e
corclusio de tarefas, por usuirio, por equipe, por tipo de ato, além
de dados quantitativos e gréficos referentes bs tarefas atribuidas
concluidas por usudrio em determinado periodo de tempo e outras

Informagbes que possibiitem a produgo de relatnos gerenciats,
conforme especificagio completa em anexo.

I) Estrutura do Oficio .,
A estrutura do oficio seqgue um modelo relativamente fixo, owe oo
conforme orientacdes de redacao oficial:

Elemento

Cabecalho Identificacdo do 6rgdo emissor
Numeragao/Data Controle e organizacdo do documento
Destinatario Indicagdo da autoridade ou 6rgao receptor
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Assunto Sintese do conteudo
Corpo do texto Desenvolvimento da mensagem
Fecho Formula de cortesia (ex.: “Atenciosamente”)
Assinatura Identificacdo da autoridade emissora

II) Caracteristicas principais
= Linguagem formal, clara e objetiva;

—» Uso da impessoalidade (evita-se “eu”, "nos");
—> Padronizacao estrutural;
—» Finalidade informativa ou administrativa;

—> Auséncia de marcas subjetivas ou emotivas.

R Exemplo: “Encaminha-se o presente oficio para informar que o prazo para envio da
documentacao foi prorrogado até o dia 30 de abril.”

pmwm‘.\. 2 da Jonaina da 2016

b) Carta
s A . e . (anudnmj,?mcuninh
A carta é um género textual tradicional utilizado para
. ~ . e~ q Crobat do shugon, smon 4a eslew sem soudads

comunicacdo entre pessoas ou instituicdes. Pode assumir T o+ & Tk mn i Ao sk Toamaar

. e . . . o de . oma [Oonamd. mo zasa doomu-
diferentes niveis de formalidade, variando conforme o i e T e e G om
ConteXtO. wma cochesing lindal e qus snnen dion anlie mids

Jrian pona madan, man quands cganacen o ash wos
manguhan ram Ludal Cious Jombom lom sawalsnl Mes

Ela pode ser classificada em dois grandes tipos: carta formal e = o e b me snminands o ondon di covala ma
: samage au Lohe suuds meds, mon cgene eslan ade

carta informal. nandal Eafan lalanafonds Lude pone marben pona
{ wem quonds on cudos mallonam
, . . Mo fimed da miné o amuensdns da munha -
Extraido de *ensinarhoje.com/ o Clumondvs . cama s qual muila da aduvanbon.
mqﬂnajmﬂmmlnnmmammu?ahmm{;ﬂm
callocan  ma  condie de pranamls dala

Dand auz e meu lis Jud ARERANE Iefnan de misica

man e syudania o fomn s odivinka?

I) Estrutura da Carta Z b ponds sbroce o e e
Independentemente do tipo, a carta geralmente apresenta a e
seguinte organizagao:

Elemento
Local/Data Indica quando e onde foi escrita
Saudacio Abertura (ex.: "Prezado Senhor”, "Querido
amigo")
Corpo Desenvolvimento da mensagem
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. Encerramento (ex.: “Atenciosamente”,
Despedida ., .
Abracos”)
Assinatura Nome do remetente

II) Tipos de Carta

I1.1) Carta formal
Utilizada em contextos profissionais, institucionais ou administrativos.

Caracteristicas:

—> Linguagem formal e respeitosa;
— Estrutura padronizada;

— Objetividade;

—> Pode se aproximar do oficio.

R Exemplo: "Venho por meio desta solicitar informacdes acerca do andamento do processo n°
12345."

I1.2) Carta informal
Utilizada em contextos pessoais, como comunica¢do entre amigos ou familiares.

Caracteristicas:

—» Linguagem simples e subjetiva;
—» Uso de expressdes coloquiais;
—> Liberdade estrutural;

—> Presenca de emocbes e opinides pessoais.

P Exemplo: "Oi, tudo bem? Estou com saudade! Espero que possamos nos encontrar em breve.”

Aspecto Oficio Carta formal Carta informal
Finalidade ComUTIEE:o Comunicacéo formal | Comunicacdo pessoal
institucional
Linguagem Formal e impessoal Formal Informal
Estrutura Rigida e padronizada Semi-padronizada Flexivel
Subjetividade Nao Baixa Alta
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Uso em provas Muito frequente Frequente Frequente

(> Comentario:

A distincdo entre esses géneros costuma ser cobrada com base em trés critérios principais:
1. Grau de formalidade

2. Presenca ou auséncia de impessoalidade

3. Finalidade comunicativa

Resumo essencial:

—>» Oficio: comunicagao oficial, impessoal e padronizada;

—> Carta formal: comunicagao respeitosa, com certa formalidade;

—> Carta informal: comunicacao livre, pessoal e subjetiva.

Género

Tipologia predominante Finalidade
Editorial Argumentativo Opinar institucionalmente
Artigo de opiniao Argumentativo Defender ponto de vista
Propaganda Injuntivo + argumentativo Persuadir
Artigo cientifico Expositivo Informar
Oficio Expositivo Comunicagao formal
Carta Variavel Comunicagao pessoal

g Tome nota!
Um género pode misturar tipologias
Identifique a finalidade do texto (informar, narrar, convencer, instruir)
Observe marcas linguisticas:
—>» Narrativo — acao
—> Descritivo — adjetivacao

—>» Argumentativo — opiniao
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= Injuntivo — comando

Questdes frequentemente cobram:

—> Identificagdo do tipo textual

—> Relacdo entre género e finalidade

—> Interpretagdo da intencdo comunicativa

O dominio dos tipos e géneros textuais é essencial para a interpretagdo de textos em concursos
publicos, pois permite ao candidato compreender nao apenas o contetido, mas também a intencao
comunicativa e a estrutura do discurso, aspectos fundamentais para a resolugao de questdes.

Além disso, conforme a tradigdo gramatical, o estudo da lingua deve sempre caminhar junto a leitura
e interpretagdo de textos, pois é nesse contexto que os elementos linguisticos ganham sentido.

Parabéns por ter chegado ate aqui.

Futuro(a) aprovado na ALECE: viu como ¢é facil estudar pelo material estruturado de forma
eficiente e inteligente? E 0 que a gente fala aqui, estudar ndo precisa ser chato, desgastante e
monotono.

Nao perca essa oportunidade de ter acesso a esse material completo.

Faca sua parte nos estudos e estude de forma estratégica para esse certame, pois isso
aumentara muito as suas chances de ser aprovado.

Cligue aqui para ter acesso ao material completo
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O estudo é a jornada que
transforma esforgo em
conhecimento e sonhos
em realizacgées.

Persista, pois cada pagina
virada € um passo mais
proximo do seu sucesso!

CM Cursos Online

Bora para cima!
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